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ひょうご北摂里山サイクルツーリズム事業実施委託業務仕様書 

 

Ⅰ 概 要 

ひょうご北摂地域は、京阪神からのアクセスに優れ、平坦な田園地帯や高低差の

ある峠など変化に富み、多様なサイクルコースが設定できる強みがある。 

また、地域内には、歴史的価値のある社寺仏閣や魅力ある観光施設、人々の生活

に潤いを与える都市公園、武庫川水系の豊かな水辺空間も存在している。 

こうした地域のポテンシャルを活用し、ひょうご北摂里山を巡るサイクルツーリ

ズムを推進することにより、地域活性化や観光ＰＲにつなげる。 

 

Ⅱ 主 催 ひょうご北摂里山ライド実行委員会 

 

Ⅲ 業務の内容 

１ ひょうご北摂里山ライド2023の実施 

（事業の概要） 

タイムを競うのではなく、特別な交通規制はせず交通ルールを遵守しなが

ら、コース上にある休憩ポイントなどで地域の特産品（飲食物等）を楽しみ周

遊する。 

○開催期日 令和５年10月29日（日） 

○開催場所 知明湖キャンプ場をスタート・ゴールとし、エイドステーション 

(５カ所）を巡るコース（コース案は 別紙１参照） 

※エイドステーション 

猪名川町立ふるさと館（猪名川町）、三田市高平ふるさと交流センタ 

ー（三田市）、県立有馬富士公園(三田市)、西谷ふれあい夢プラザ臨時 

駐車場（宝塚市）、猪名川町役場（猪名川町） 

○募集定員及び参加費 一般100人、7,000円/人  

○駐車場代 500円/台（希望者のみ） 

（業務の内容） 

(1) 企画・運営に関する準備及び設営撤去 

ア ガイドライダーの手配 

(ｱ) 大会当日のガイドライダー 

a  参加者の誘導及び安全管理が出来る一定レベル以上の能力を備えたガイ 

ドライダー20名以上を手配すること。 

b  ガイドライダー１人と参加者５人（計20組）が一緒に走行し、安全管理 

すること。 

 (ｲ) 試走会の開催 

      a 参加者を誘導するガイドライダーを対象とした事前の試走会を２回開催

すること。 

b 伴走車を配置しサポート（ドリンクの提供等）を行うこと。 

イ スタッフの配置 

(ｱ) 大会記録写真を撮影するカメラマン１名を配置すること。 
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(ｲ) 参加者のパンク等に対応するメカニックを配置すること。なお、必要な経 

費については、参加者から徴収すること。 

(ｳ) リタイヤした参加者及び自転車を知明湖キャンプ場まで輸送する車２台及 

び必要なスタッフを配置すること。 

ウ 知明湖キャンプ場(ｽﾀｰﾄ・ｺﾞｰﾙ地点)の設営 

(ｱ) 出発・完走地点が際立つ工夫など、参加したことの充実感がわく企画を提

案すること。 

(ｲ) オープニングセレモニーの司会進行、運営管理に係るスタッフ一式（駐車

場内案内スタッフを含む）を配置すること。 

また、大会全体の運営進行業務スタッフマニュアル、オープニングセレモ 

ニー進行台本等を作成すること。 

(ｳ) スポーツエントリーを活用した参加者の受付（駐車場の利用受付及び駐車

券の発行を含む。）や名簿の作成、大会当日の受付を行うこと。 

(ｴ) 完走したことを証明する写真が撮影できる場所の設置及び完走者の整理（ゴール

地点）や記念撮影を補助するスタッフを配置し、提案すること。 

(ｵ) 参加者と一般のサイクリストを識別するためのゼッケン等を提案し、100個 

作成すること。デザインは、通し番号を付与し、個人を特定できるものとす 

ること。 

(ｶ) 会場内での安全対策の実施と備品の運搬、スタート・ゴール地点での通過 

確認、設営及び撤去を含む管理運営を行うこと。 

a  会場運営に必要な備品（別紙２ 備品一覧）及び、音響に係る機材一式

(ミキサー、アンプ、マイク、周辺機器、配線等)、音響に係るスタッフ一

式（音響プランナー、オペレーター等） 

b  テント設営は強風・突風等を想定して万全の対策を講じること。 

c  大会参加者及びスタッフの駐車区画を設けるとともに、案内看板を設置 

すること。 

d  その他、会場運営に必要な備品を準備するほか、打合せ時に必要となる 

図面等資料を作成すること。 

エ  エイドステーションの設営 

(ｱ) 会場設営及び運営に係るスタッフ一式 

エイドステーション（５カ所）での安全対策の実施及び通過確認と備品の

運搬、設営及び撤去を含む管理運営を行うこと。 

なお、提供品及び飲料は発注者で準備する。 

a 会場運営に必要な備品（別紙２ 備品一覧） 

テント設営については、強風・突風等を想定して万全の対策を講じること。 

b スタッフ用駐車区画を設けるとともに、案内看板を設置すること。 

c  その他、会場運営に必要な備品を準備するほか、打合せ時に必要となる図

面等資料を作成すること。  

オ  コース警備及び誘導看板設置 

(ｱ) 警察の求めによる安全確認を含めて必要な打合せに出席すること。 

なお、打合せ時に必要となる図面等を作成すること。 

 (ｲ) 参加者が安全に走行できるよう、安全確保及び車両誘導を行うこと。 
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a 警備時間  ５時～１６時頃（当日の会場及び会場周辺の混雑状況により多 

少前後する場合がある。） 

b 警 備 員  警察と協議し、安全上特に注意が必要な箇所に配置すること。 

c 書類作成  警備計画書、業務完了後の警備実施報告書を作成・提出すること。 

(ｳ) 参加者が迷わず安全に走行するために必要な箇所に、ひょうご北摂里山ラ 

イド実行委員会事務局【兵庫県宝塚市旭町2-4-15 兵庫県阪神北県民局県民

交流室地域振興課内】(以下、「事務局」という。)が保有する看板（50枚）

を運搬、設置及び撤去すること。 

(ｴ) 警備スタッフが現場で参加者に的確な指示が出せるよう業務開始前までに 

指導を行うとともに、安全確保のための声出しの実施を指導すること。 

カ スタッフ、発注者及び警備関係者との連絡を円滑に行うため、無線機等を45 

台準備・手配すること。なお、連絡系統は三系統とする。 

キ 大会運営全般に対する熱中症の対策を講じること｡ 

(2) 広報・PR等 

ア 広報媒体等の作成 

(ｱ) ポスター（A2サイズ・カラー）50部、 チラシ（A4サイズ・カラー）5,000

部を作成し、事務局に納品すること。 

(ｲ) 参加者用ガイドブック（A4サイズ両面カラー14ページ）を170部作成し、駐 

車券等とともに受注者が事前に参加者に郵送すること。 

(ｳ) 完走者用完走証を提案し、100部作成すること。 

イ 広報宣伝業務 

(ｱ) 各種広報メディアを活用した効果的な告知を実施すること。 

(ｲ) SNS及びインターネットを活用した効果的な告知を実施すること。 

(3) 運営体制について 

ア 大会本部に全ての業務に精通した統括責任者１名、各業務に主担当者１名を配

置し、円滑な事業進行や緊急時に迅速な対応ができる体制とすること。 

  イ 参加者等からのクレームは誠意ある対応をとり、その対応の経過を速やかに

事務局に報告すること。 

ウ 本業務を行うにあたり第三者に損害を生じさせた場合は、その賠償の責任

を負わなければならない。 

 

２ ひょうご北摂体験型サイクルツアーの実施 

 （事業の概要）   

ひょうご北摂地域へのサイクリストの誘客促進につなげるため、単なるサイ
クリングにとどまることなく、地域の魅力を体験できるサイクルツアー（以下
「ツアー」という。）の企画・運営を行う。 
○開催回数 日帰り３回以上(うち１回は親子で参加できる内容) 
○開催時期 委託契約締結後～２月の間で効果的な日 
○開催場所 阪神北地域内 
○集合場所 阪神北地域内の利便性がよい駅等の周辺 
○参加者等 １回当たり15人程度（ただし、最少催行人員は１回当たり 

10人を確保すること。なお、当日キャンセルの場合を除く。） 
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（業務の内容） 

(1) ツアーの企画・運営等 

ア サイクリングとその他の体験メニューを組み合わせたツアーを設定し、コー 
スや体験内容の魅力、特徴を企画提案書に明示すること。 
なお、ツアーの内容については、事務局の意見を聞き取りの上、最終決定す 

ること。 
   ※ツアーの作成に当たっては、「ひょうご北摂ツーリズムガイド」 

(https://visithanshin.jp/)や別紙３ 「体験施設候補一覧」を参照。 
イ ツアーについては、事前調整、予約等の事前準備も含め、全て受託者が行い、 
関係する自治体・関係団体等とも連携を図ること。 

ウ 参加者のレンタル自転車を手配するとともに、自転車を持参する場合におい
ても、ツアー中の自転車の管理に細心の注意を払い、盗難、破損等があった場
合には、受託者の責任において賠償等の対応を行うこと。 

(2) 参加者から徴収する参加料 
ア 参加料を設定し、費用の一部を参加者から徴収すること。 

なお、参加料は受託者が収入し、レンタルサイクル・ヘルメット代、ツアー 
中の昼食費、保険料、体験料に充当することとし、事業全体の収支バランスを 
確保するとともに、参加意欲が湧く参加料を提案すること。 

イ 集合場所までの旅費は参加者の負担とする。 
ウ 申込のキャンセルは、前日・当日等を問わず、一切返金に応じないこと。 

(3) ツアー参加者の安全確保 
ア 訪問先との事前打ち合わせや現地確認を行い、ツアーの内容、活動の場所、
ルート等に危険がないこと及び安全対策の内容を確認し、参加者及び関係者の
安全確保を徹底すること。 
また、ツアー中の事故、治療及び救援等の費用並びに第三者に対する損害が発 

生した場合の対策を講じること。 
イ 自転車で走行する区間については、自転車で先導する者の他に、サポートす
る搬送車（自動車等）を手配すること。 

ウ 体験や活動を行う際は、安全対策のために必要な装備の着用を徹底すること。 
エ ツアーを円滑に進行できるよう、ツアー開催日の１週間前までに、当日の行 
程表や注意点等を参加者に郵送すること。 

オ 飲食物の衛生管理を徹底するとともに、参加者への食物アレルギー事前調査 
を行い、対応を行うこと。 

(4) 広報・PR等 

ア 広報媒体等の作成 

ポスター（A2サイズ・カラー）50部、 チラシ（A4サイズ・カラー）5,000部 

を作成し、事務局に納品すること。 

イ 広報宣伝業務 

(ｱ) 各種広報メディアを活用した効果的な告知を実施すること。 

(ｲ) SNS及びインターネットを活用した効果的な告知を実施すること。 

(5) 運営体制について 
ア 事業の進捗状況を適宜報告する等、連絡を密に行うこととし、本業務の進 
 行を管理する責任者を１名以上配置すること。 

   イ 参加者等からのクレームについては、誠意ある対応をとり、その対応の経過 
を速やかに事務局に報告すること。 

ウ 本業務を行うにあたり第三者に損害を生じさせた場合、その賠償の責任を負
わなければならない。 
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３ デジタルプロモーションビデオの作成事業 

（事業の概要） 

ひょうご北摂地域のサイクルコースの魅力を紹介する動画を作成し、ホーム

ページやInstagram等で発信する。 

○動画ｻｲｽﾞ ﾛﾝｸﾞﾊﾞｰｼﾞｮﾝ（約5分）１本、ｼｮｰﾄﾊﾞｰｼﾞｮﾝ（2～3分）２本 

※ﾛﾝｸﾞﾊﾞｰｼﾞｮﾝはHPやYouTube、ｼｮｰﾄﾊﾞｰｼﾞｮﾝはSNSでの掲載を想定。 

○動画内容 ｻｲｸﾘｽﾄ全体（初～上級者）に訴求するもの 

※コース例  北摂里山周回コース(上級者)、川西猪名川三田里山コース(中 

級者）、宝塚伊丹街中コース(初級者) 

（業務の内容） 

(1) 撮影及び編集業務 

ア ひょうご北摂地域の特徴的なサイクルコースを設定し、コースの魅力や特徴
を企画提案書に明示すること。 

なお、取材及び撮影対象は、事務局の意見を聞き取りの上、最終決定すること。 

 ※取材及び撮影対象は、「北摂里山-新発見-サイクルマップ」
（https://web.pref.hyogo.lg.jp/hnk09/cyclemap.html）や、別添４ 「撮影
候補一覧」を参照。 

イ  撮影日数、撮影機材の数量及び仕様を企画提案書に記載すること。 

ウ 写真、動画等は新規撮影を原則とし、撮影が困難な素材（季節感のあるも 

のやイベント等）については、事務局と協議の上、既存のデータを使用できる 

ものとすること。 

エ 映像の加工・編集にあたっては、BGM、音声、テロップの挿入等を行うな 

ど、ユニバーサルデザインに十分配慮すること。 

また、完成までに内容及び映像の確認・修正指示の機会を複数回設けること。 

  オ 写真、動画、BGM等の使用については、著作権の問題が発生しないものを使 

用し、著作権等の承諾が必要な場合は、受託者が手続きを行うものとするこ 

と。 

  カ 撮影や編集に係る一切の費用（交通費、宿泊費、飲食費、撮影許可に要する 

費用等）については、全て委託料に含むものとすること。 

(2) 成果品 

ア 4K 解像度（3840×2160）とし、HD 画質の動画データも作成すること。 

イ  画角は16：９を基本とし、動画を収録したDVD-Video 形式及びBlu-ray  

Disc Movie 形式のディスク：動画１種類につき各６枚納品すること。 

※DVD 及びBlu-ray にはコピーガードは行わず、発注者がパソコン等により

複製できるようにすること。 

ウ  YouTube 及びInstagram 等へのアップロードに使用するmp4 形式の動画フ 

ァイルを作成し納品すること。 

エ  4K 画質の動画データを保存したUSB メモリ等の大容量記憶媒体（動画１種 

類につき各１個）を納品すること。  

(3) 成果品の審査 

 ア 前項の成果品の審査において、事務局から訂正等を受けた場合は、ただち

にこれを訂正しなければならない。 
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 イ 受託者は、業務の完了後において、受託者の責に帰す業務の瑕疵が発見さ

れた場合は、ただちにこれを訂正しなければならない。 

 (4) 成果品の納品 

   ○納期 令和６年２月１６日（金）正午まで 

  ○場所 宝塚市旭町2-4-15 ひょうご北摂里山ライド実行委員会事務局 

（兵庫県阪神北県民局県民交流室地域振興課内） 

(5) 著作権について 

    制作物の著作権は、原則として、すべて兵庫県阪神北県民局及び実行委員会 

に帰属するものとし、二次利用することがある。 

４ 事業の評価検証等の実施・報告 

(1) ひょうご北摂里山ライド2023及びひょうご北摂体験型サイクルツアーにつ 

いては、参加者の満足度を図るアンケートを実施し、結果を提出すること。 

(2) 事業終了後、速やかに委託業務実績報告書（記録写真含む）２部及び電子 

ファイルを提出すること。 

 

Ⅳ 委託業務の取り扱い等について 

１ 業務内容は、発注者と受託者で協議のうえ、修正する場合がある。 

２ 受託者は、実施内容を発注者と協議したうえで、以下の書類を令和５年６月

９日（金）までに提出し、発注者の承認を受けるものとする。 

(1) 全ての業務に係る実施計画書（スケジュール等） 

(2) 実施管理責任者、連絡実務担当者及び各業務担当者一覧 

(3) 外部協力者がある場合は、その協力者の概要と担当者一覧 

(4) その他発注者が必要に応じて指定する書類 

※書類の内容に変更が生じた場合は、速やかに発注者に報告すること。 

３ 本業務の全てを再委託することを禁止する。ただし、本業務の一部について

再委託を行う場合は、発注者と協議し承認を得ること。 

４ 自然災害や大規模事故等により、発注者の判断で事業の一部又は全部を実施

しない場合は、出来高（準備費用等）に基づき契約金額の変更を行う。 

５ 本仕様書に定めのない事項については、発注者と協議のうえ決定する。 

６ 本業務により知り得た内容(個人情報等)を第三者に漏らしてはならない。 

７  宗教活動や政治活動を目的としたもの、また、公序良俗に反するような提案や

法律等に抵触するようなもの、危険が生じるようなものは受け付けない。 

８  暴力団排除条例（平成22年兵庫県条例第35号）を遵守すること。 

９ 本業務によりえられた成果は、委託者に帰属するものとする。 

 

Ⅴ 問い合せ先 

ひょうご北摂里山ライド実行委員会事務局  担当：今村、中越 

（兵庫県阪神北県民局県民交流室地域振興課内） 

〒665-8567 兵庫県宝塚市旭町2-4-15 

ＴＥＬ：0797-83-3133 FAX：0797-86-4379 

メール：Atsushi_Nakagoshi@pref.hyogo.lg.jp 
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ひょうご北摂里山ライド２０２３ コース 

スタート ゴール 

知明湖キャンプ場 

 

猪名川町立ふるさと館 

高平ふるさと交流センター 

県立有馬富士公園 
三田市木器 

西谷ふれあい

夢プラザ 

宝塚北 SA 

猪名川町役場 

波豆川口バス停 

別紙１ 



場所 物品 数量 備考

テント 6張 Ｗ5400*D3600

ウェイト 36個 30Kg

横幕 5枚

机 12本

椅子 40脚

空気入れ 1本

サイクルラック 1式 100台分

AED 1台

テント 3張 Ｗ5400*D3600

ウェイト 18個 30Kg

空気入れ 1本

サイクルラック 4個

飲料保冷容器 1個 保冷用の氷を含む

テント 3張 Ｗ5400*D3600

ウェイト 18個 30Kg

空気入れ 1本

サイクルラック 4個

飲料保冷容器 1個 保冷用の氷を含む

テント 3張 Ｗ5400*D3600

ウェイト 18個 30Kg

空気入れ 1本

サイクルラック 4個

床面保護シート 1式
有馬富士共生センター内に設置
（トイレへの動線のみ（裏側入
り口からの動線含む））

飲料保冷容器 1個 保冷用の氷を含む

テント 6張 Ｗ5400*D3600

ウェイト 36個 30Kg

空気入れ 1本

サイクルラック 4個

床面保護シート 1式
宝塚市役所西谷庁舎内に設置
（トイレへの動線のみ）

飲料保冷容器 1個 保冷用の氷を含む

猪名川町役場 空気入れ 1個

サイクルラック 4個

飲料保冷容器 1個 保冷用の氷を含む

AED ２台 ※救護車両用

ひょうご北摂里山ライド2023　会場設営備品一覧

その他
会場設営費、会場撤去費、車両運搬費一式　

エイドステーション
（高平ふるさと交流センター）

エイドステーション
（西谷ふれあい夢プラザ臨時駐
車場）

知明湖キャンプ場
(スタート・ゴール地点）

エイドステーション
（有馬富士公園）

エイドステーション
（猪名川町立ふるさと館）

別紙２



伊丹市 宝塚市 川西市 三田市 猪名川町

施設名 施設名 施設名 施設名 施設名

伊丹市東野地区の畑 西谷夢市場 多田神社
千丈寺湖
（青野ダム）

道の駅　いながわ

市立伊丹ミュージアム 宝塚ダリア園 川西市郷土館 有馬富士公園 猪名川町立ふるさと館

伊丹スカイパーク 川西市文化財資料館 人と自然の博物館 猪名川町立静思館

市立こども文化科学館

兵庫県立一庫公園
ネイチャーセン
ター

三輪明神窯史跡園 大野アルプスランド

黒川公民館 ガラス工芸館

天然温泉　石道

ブルーベリー農園
Ｗａｃｃａ

一庫ダム

徳林寺

※上記以外の施設等についても提案可能。

体験施設候補一覧
別紙３



別紙４

月 内　　　　　容 特記事項

通年・(PR
施設）

【伊丹市】伊丹スカイパーク、昆陽池公園、瑞ケ池公園、緑ケ丘
公園、伊丹酒蔵通り、有岡城跡、たんたん小道
【川西市】新猪名川大橋（ビッグハープ）（市道15号線沿い）
【三田市】千丈寺湖・青野ダム(湖畔）・蓮花寺（寺）・風の
ミュージアム

写真の提供可能

R5年 4月

【伊丹市】桜の丘
【三田市】武庫川桜づつみ回廊（桜）
【猪名川町】い～な！！さくら通り（桜）
【宝塚市】花のみち

写真の提供可能
写真の提供可能
写真の提供可能
写真の提供可能

5月

【伊丹市】荒牧バラ公園 写真の提供可能

6月

【伊丹市】荒牧バラ公園
【川西市】頼光寺（紫陽花）・通年

写真の提供可能

7月

【宝塚市】宝塚ダリア園(夏開園)【西谷地区（県道319号沿い)】
（開園期間：7月中旬～8月初旬）

【猪名川町】大野アルプスランド（紫陽花）・通年

・写真の提供可
・ダリア園感謝祭
（7月30日）

8月

9月

10月

【伊丹市】荒牧バラ公園
【宝塚市】宝塚ダリア園(秋開園)【西谷地区（県道319号沿い)】
（開園期間：10月初旬～11月初旬）

【三田市】波豆川（コスモス）

・写真の提供可
・ダリア花まつり
（10月21～22日）

11月

【伊丹市】荒牧バラ公園
【宝塚市】武田尾廃線敷【西谷地区（県道327号沿い）】

写真の提供可能
写真の提供可能

12月

R6年 1月

2月

3月

【川西市】溪のサクラ（水明台1丁目・市道2201号線沿い）

※上記以外の施設等についても提案可能。

撮影候補一覧


