
２．設計業務等委託関係提出書類の様式
設計業務等委託関係提出書類一覧表
	様式
No．
	様式名
	作成者
	宛名
	提出部数
	提出期限

	
	
	
	
	正
	写
	計
	

	１
	管理技術者届
	受注者
	契約担当者
	１
	１
	２
	契約後遅滞なく

	２
	管理技術者経歴書
	本人
	〃
	１
	１
	２
	〃

	３
	管理技術者変更届
	受注者
	〃
	１
	１
	２
	管理技術者変更時

	４
	照査技術者届
	〃
	〃
	１
	１
	２
	契約後遅滞なく

	５
	照査技術者経歴書
	本人
	〃
	１
	１
	２
	〃


	６
	照査技術者変更届
	受注者
	〃
	１
	１
	２
	照査技術者変更時

	７
	担当技術者届
	〃
	総括調査職員
	１
	１
	２
	担当技術者を定め

る時

	８
	担当技術者経歴書
	本人
	〃
	１
	１
	２
	〃

	９
	担当技術者変更届
	受注者
	〃
	１
	１
	２
	担当技術者変更時

	10
	業務計画書
	〃
	〃
	１
	１
	２
	契約後14日以内

	11
	業務工程表
	〃
	契約担当者
	１
	１
	２
	契約後14日以内

	12
	貸与物品
支 給 品
	〃
	〃
	１
	－
	１
	引渡し日から７日

以内

	13
	支給品精算書
	〃
	〃
	１
	－
	１
	支給品使用完了日

	14
	貸与物品(無償)精算書
	〃
	〃
	１
	１
	２
	貸与物品返納日

	15
	既済部分検査請求書
	〃
	〃
	１
	－
	１
	既済部分検査の

受検日

	16
	履行期間延長願
	〃
	〃
	１
	－
	１
	履行期間の延長を

必要とした時

	17
	部分使用同意書
	〃
	〃
	１
	１
	２
	部分使用を請求さ

れた日

	18
	業務部分完了報告書
	〃
	〃
	１
	１
	２
	業務部分完了日

	19
	業務完了報告書
	〃
	〃
	１
	－
	１
	業務完了日

	20
	照査報告書
	〃
	総括調査職員
	１
	－
	１
	業務完了日

	21
	身分証明書交付願
	〃
	契約担当者
	１
	－
	１
	身分証明書を必要

とする日迄に遅滞

なく

	22
	打合せ記録簿
	〃
	－
	１
	－
	１
	随時

	23
	一時中止
	契　約　

担当者
	受注者
	１
	１
	２
	一時中止を行う日

	24
	修補指示書
	検査員
	〃
	１
	－
	１
	検査終了後


※　上表に掲載されていない様式については、第1109条第２項により、受注者で様式を定め提出

すること。

ただし、発注者がその様式を指示した場合は、これに従わなければならない。
様式―1
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
                                                          代表者氏名　　  　　　　　　　　印　　　  　      　                     

管　理　技　術　者　届
業務の名称

上記業務の管理技術者を下記の者に定めましたので経歴書を添え届けます。
記
管　理　技　術　者

　　　　　　氏　名

様式―2
管 理 技 術 者 経 歴 書
1． 氏名及び生年月日

１．現　　 住 　　所

１．最　 終　 学　歴

年　　月　　日　　　　　　　　　　卒業

1． 法令による免許等

年　　月　　日　　　　　　　　　　取得

（下記列記）

１．職　　　　　　歴

期　間　　　　　　　　　　　　　　　　　　　内　容
（下記列記）　　年　　月～　　年　　月
１．賞　　　　　　罰

　 上記のとおり相違ありません。

　　　　 平成　　年　　月　　日

　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　本人氏名　　　　　　　　　　　　　　印　

（注）職歴については、担当した業務経歴を記入すること。


様式―3
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　印　　　  　      　                     

管　理　技　術　者　変　更　届
業務の名称

上記業務の管理技術者を下記のとおり変更しましたので経歴書を添え届けます。

記
１．新　　　任　　　者

１．旧　　　任　　　者

１．理　　　　　　　由

（注）様式－２による経歴書を添付すること。
様式―４
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

代表者氏名　　  　　　　　　　　印　　　  　      　                     

照　査　技　術　者　届
業務の名称

上記業務の照査技術者を下記の者に定めましたので経歴書を添え届けます。
記
照　査　技　術　者

　　　　　　氏　名

様式―５
照 査 技 術 者 経 歴 書
1． 氏名及び生年月日

１．現　　 住 　　所

１．最　 終　 学　歴

年　　月　　日　　　　　　　　　　卒業

1． 法令による免許等

年　　月　　日　　　　　　　　　　取得

（下記列記）

１．職　　　　　　歴

期　間　　　　　　　　　　　　　　　　　　　内　容

（下記列記）　　年　　月～　　年　　月

１．賞　　　　　　罰

　 上記のとおり相違ありません。

　　　　 平成　　年　　月　　日

　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　本人氏名　　　　　　　　　　　　　　印　

（注）職歴については、担当した業務経歴を記入すること。

 様式―６
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　印　　　  　      　                     

照　査　技　術　者　変　更　届
業務の名称

上記業務の照査技術者を下記のとおり変更しましたので経歴書を添え届けます。

記
１．新　　　任　　　者

１．旧　　　任　　　者

１．理　　　　　　　由

（注）様式－５による経歴書を添付すること。

様式―７
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
総括調査職員
　　　　　　　　　
　　　　　　　　　様　

　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　
会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　印　　    　                     

担　当　技　術　者　届
業務の名称

上記業務の担当技術者を下記の者に定めましたので経歴書を添え届けます。
記
	氏名
	担当業務内容

	
	

	
	

	
	


様式―8
担 当 技 術 者 経 歴 書
１．氏名及び生年月日

１．現　　 住 　　所

１．最　 終　 学　歴

年　　月　　日　　　　　　　　　　卒業

１．法令による免許等

年　　月　　日　　　　　　　　　　取得

（下記列記）

１．職　　　　　　歴

期　間　　　　　　　　　　　　　　　　　　　内　容

（下記列記）　　年　　月～　　年　　月

１．賞　　　　　　罰

　 上記のとおり相違ありません。

　　　　 平成　　年　　月　　日

　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　本人氏名　　　　　　　　　　　　　　印　

（注）職歴については、担当した業務経歴を記入すること。


様式―9
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
総括調査職員
　　　　　　　　　
　　　　　　　　　様　

　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　
会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　印　　　　  　      　                     

担　当　技　術　者　変　更　届
業務の名称

上記業務の担当技術者を下記の者に変更したので経歴書を添え届けます。
記
	氏　　名
	担当業務内容

	前任者
	新任者
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


様式―10
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
総括調査職員　　　　　　　　　　

　　　　　　　　様
会社(法人)住所

                      商号又は名称
管理技術者氏名　　　　　　　　　　　　 印

　　　  　      　                     

業　務　計　画　書

業務の名称

上記の業務について別紙のとおり業務計画書を提出します。
（変更業務計画書の場合は、その旨記入して運用する。）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様式－11
契約担当者　
　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 自:平成　年　月　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　履行期間

　　　        　　　 業　務　工　程　表                至:平成　年　月　日
　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社(法人)住所
商号又は名称　　　
業務の名称                                                                                        代表者氏名                     印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	工　　　　　種
	種　　　　　別
	　　　月
	　　　月
	　　　月
	　　　月
	　　　月
	　　　月
	　　　月
	　　　月
	　　　月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  (注)　業務名を標題に記入すること。
様式―12
  　　         
	貸与物品
	受領書

	支給品
	


平成　年　月　日契約に基づく　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　業務貸与物品
業務貸支給品
内　　訳
	品　　目
	規　　格
	数　　量
	単　　位
	備　　　　　考

	
	
	
	
	


上記物品正に受領いたしました。
　貸与期間終了のうえは、
　　　　　　　　　　　　　　残物品があれば、ご指定の場所へ返還いたします。
　業務完了のうえは精算し、
平成　年　月　日
　　　　　　　　会社(法人)住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名                                印

契約担当者　
　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
  　　                                  
(注)管理技術者の記名押印をもって代えることができる。
様式―13
  　　         
支給品精算書

平成　年　月　日

契約担当者　
　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　会社(法人)住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　管理技術者氏名                            印

下記のとおり支給品を精算します。

	業務の名称
	
	契約年月日
	平成　 年  月　 日

	品目
	規格
	単位
	数　　　　　量
	備　　　　　考

	
	
	
	支給数量
	使用数量
	残数量
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	調 査 職 員

証  明  欄
	上記精算について調査したところ事実に相違ないことを証明する。

	
	平成　　年　　月　　日

	
	職氏名
	印


様式―14
  　　         
貸与物品(無償)精算書

平成　年　月 　日

契約担当者　
　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　会社(法人)住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　管理技術者氏名                            印

　平成　　年　　月　　日付委託契約を締結しました　　　　　　　　　　　業務委託の貸与品について下記のとおり精算しました。

記

	品　　名
	規　格
	機　械

番　号
	数　量
	日　数
	備　　　　　考

	
	
	
	契　約

数　量
	貸　与

数　量
	契約上

の数量
	貸　与

日　数
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(調査職員証明欄)

上記精算について調査したところ事実に相違ないことを証明する。
　　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
様式―15
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者　
　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　会社(法人)住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　代表者氏名                             印

　　　  　      　                     

既 済 部 分 検 査 請 求 書
下記業務の既済部分（第　　　　回）検査を請求します。

記
１．業　務　の　名　称

１．業　務　委　託　料　　　￥

	


１．契　約　年　月　日　　　　　平成　　年　　月　　日

１．履　 行　  期　 間　　　自：平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　  至：平成　　年　　月　　日

1． 検 査 希 望 年 月 日

１．検 査 実 施 場 所

様式―16
  　　                                                　　         平成　 年　　月　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　
　　　　　　様
　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　会社(法人)住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　代表者氏名                             印

　　　  　      　                     

履　行　期　間　延　長　願

別紙理由により下記のとおり履行期間延長の承認をお願いします。

１．業　務　の　名　称

１．業　務　委　託　料　　　￥

	


１．履　 行　  期　 間　　　自：平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　  至：平成　　年　　月　　日

1． 延 長 希 望 年 月 日        平成　　 年    月　　日（　　　　　日間）

　　　　　　　　　　　　　　理由別紙のとおり

（注）別紙理由は、具体的に記入するとともに参考となる書類を添附すること。

様式―17
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                               代表者氏名 　　                 　　  　 印　　　  　      　                     

部　分　使　用　同　意　書
業務の名称

上記業務について、部分使用することに同意します。

様式―18
  　　                                                　　　  平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                                        代表者氏名 　　 　　　　　　　印　  　      　                     

　　　  　      　                     

業　務　部　分　完　了　報　告　書

下記業務の指定可分部分は平成　　年　　月　　日に完了したので報告します。

記
１．業　務　の　名　称

１．契　約　年　月　日　　　　　平成　　年　　月　　日

１．履　 行　  期　 間　　　自：平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　  至：平成　　年　　月　　日

１．業　務　委　託　料　　　￥

	


１．指定可分部分履行期限        平成　　 年    月　　日

１．指定可分部分に対する業務委託料相当額       ￥

	


様式―19
  　　                                                　　 　 平成　　 年　　 月　　 日
契約担当者

　　　　県民局長

　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                                　      代表者氏名　  　　　　　　　　　　印　　　  　      　                     

業　務　完　了　報　告　書

下記業務は完了したので届けます。

完成検査に合格したときは、直ちに目的物を引き渡します。

１．業　務　の　名　称

１．業　務　委　託　料　　　￥

	


１．契　約　年　月　日　　　　　平成　　年　　月　　日

１．履　 行　  期　 限　　　    平成　　年　　月　　日

１．完　了　年　月　日   　     平成　　年    月　　日

様式―20

総括調査職員

　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　殿

　　　  　      　                                 会社(法人)住所

商号又は名称
管理技術者                            印
照　査　報　告　書

業務名

上記業務の照査結果を別紙のとおり報告します。
様式―21
  　　                                                　　 　 平成　　 年　　 月　　 日
　　　契約担当者
　　　　　県民局長
　　　　　　　　　　    様
　　　　　　　　　　

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    主任技術者氏名　　　　　　　　　印　　　  　      　                     

身　分　証　明　書　交　付　願
業務の名称

上記業務について、別紙のとおり身分証明書の交付をお願いします。
（別　紙）

身分証明書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（表）

	第　　号

身　分　証　明　書

会社(法人)住所　　　：

　　商号又は名称　　　　：
現地調査する者の氏名：
　　 上記の者は本県県土整備部の委託業務契約書に基づき、下記業務について現地調査を
行う者であることを証明する。

　　　　委託業務名
　　　　有効期間　（自）平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　（至）平成　　年　　月　　日

　　　　発行日　　　　平成　　年　　月　　日
　　　　発行者
　　　　　　　　　住所

兵庫県○○県民局長　　　　　　㊞


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（裏）

	１．本証は、公印、日付のないものは無効とする。

２．有効期間を経過した時、又は、契約が解除された時等不要となったときは、
ただちに返還すること。

３．役職・氏名に変更があったときは、すみやかに記載事項の変更を受けること。

４．本証は他人に貸与し、又は譲渡してはならない。




大きさは名刺版程度とする。

　　

様式―22
	

	打合せ記録簿

	発 注 者・印
	総　    括
	主     任
	担 当 者 
	受 注 者・印　
	主      任
	担　　当
	担　　当
	担　　当

	
	調査職員
	調査職員
	
	
	技  術  者
	技  術  者
	技  術  者
	技  術  者

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	発　議　者
	□
	発 注 者
	□
	受 注 者　　　　
	発 議 年月日
	　平成　　年　　月　　日

	発議事項
	□
	指 示
	□
	協 議  
	□
	通 知
	□
	承 諾
	□
	提 出
	□
	報 告
	□
	届 出
	□その他(　)

	業務名
	　

	　

	　

	　

	

	

	　

	　

	　

	　

	

	　

	処理・回答
	発注者
	上記について
	□
	指示
	□
	承諾
	□
	協議
	□
	通知
	□
	受理
	します。
	　

	
	
	　
	□
	その他（　　　　　）
	

	
	
	　

	
	
	　
	平成
	　
	年
	　
	月
	　
	日

	
	受注者
	上記について
	□
	了解
	□
	協議
	□
	提出
	□
	報告
	□
	届出　
	します。
	　

	
	
	　
	□
	その他（　　　　　）
	

	
	
	　

	
	
	　
	平成
	　
	年
	　
	月
	　
	日


様式―23
  　　                                                　　  平成　　 年　　 月　　 日
会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         県民局長
　
　

委託業務の一時中止について（第　　回）

下記委託業務について、次の理由により、業務の一時中止されるよう通知します。

なお、ご承諾の上は、承諾書を提出下さい。

記

１．業務番号  

１．業 務 名

１．契約年月日

１．履行期間 　         　　　自平成　年　月　日

　　　　　　　　　　　　　　　至平成　年　月　日　　　　　日間

１．第　回一時中止期間　　　　自平成　年　月　日

　　　　　　　　　　　　　　至平成　年　月　日　　　　　日間

１．同上による完成期限　　　　　平成　年　月　日

１．中止理由

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
様式―24
平成　年　月　日

会社(法人)住所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　様　　　　　
兵庫県○○県民局○○土木事務所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　検査職員役職・氏名　○○・○○○○　　印

修　補　指　示　書

１．委託業務の名称

１．契 約 年 月 日            　平成　　年　　月　　日

１．履　行　期　間        　　　平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日まで　　　　　日間

１．業務委託料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

１．検査年月日　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

上記業務について、下記のとおり修補を指示します。

なお、受注者は、期日までに指示された内容を完了させ、あらためて業務完了報告書を発注者に提出

すること。
記

	修 補 期 限
	平成　　年　　月　　日

	指示内容　　(修補内容)
	


受領書
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