
申請書作成例
（化粧品製造販売業許可申請書）

兵庫県保健医療部薬務課
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申請様式の選択
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①「新規作成」をクリック

②申請書様式一覧から様式を選択する
※化粧品製造販売業許可（新規）：A03
（「R03/07/31以前」の様式は使用しない）

③「了解」をクリック
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「共通ヘッダ」の入力
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①「申請入力」をクリック
②ウインドウが出たら「共通ヘッダ」を選択
③提出先：プルダウンで「兵庫県」を選択
④提出年月日：提出日を入力
⑤提出者：申請者を入力
業者コードの末尾は「0」
※e-Gov 電子申請サービス（https://shinsei.e-gov.go.jp/）を利用し、
厚生労働省医薬・生活衛生局医薬品審査管理課に業者コード登
録票を提出することで付番されます。

管理番号は任意の番号
⑥担当者：申請内容の問い合わせに対応でき
る担当者の住所（事務所、氏名等を入力）
⑦選任製造販売業者は通常入力不要
⑧プルダウンで「新規提出」を選択
⑨手数料コードはプルダウンで「実地調査あ
り」を選択
⑩可能であれば図面等の添付ファイルをPDF
ファイルで添付
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「主事務所の名称/所在地」の入力
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①業者コードの末尾は「０」以外

②総括製造販売責任者がその業務を行う事務
所の名称、所在地（兵庫県から）を入力（こ
こに記載したとおりに許可証に印刷されま
す）
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「許可の種類」の入力
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①プルダウンで「種類なし」を選択
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「総括製造販売責任者」の入力
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①総括製造販売責任者の氏名、自宅住所を入
力

②「資格の別入力」をクリック

③新しいウィンドウが出るのでプルダウンで
該当する資格要件の条項を選択・設定

④薬剤師の場合は登録番号及び登録年月日を
入力
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「既取得製造販売業許可」の入力
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①既に他の製造販売業等の許可を取得してい
る場合はプルダウンで選択
（なければ入力不要）
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「薬事に責任を有する役員」の入力１
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①責任役員の氏名を入力
（代表権を有する役員は担当業務にかかわら
ず責任役員に該当します）

※複数名入力する場合は次へ
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「薬事に責任を有する役員」の入力２
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※複数名入力する場合
①「繰返し」をクリック
②新しいウィンドウの「追加」をクリック
③新しいウィンドウで追加する数を指定し、
「了解」をクリック
④「設定をクリック」
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①該当ない場合は「なし」
（責任役員が複数名の場合は「全員なし」）

※該当する場合はその理由及び年月日等

「申請者の欠格条項」の入力
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①事業所移転等で許可日を特定する必要があ
る場合は希望日を入力

②添付書類を省略する場合は原本の添付先を
入力

③手数料を電子納付した場合は次のいずれか
による
・備考欄に電子納付番号を入力
・申請書鑑の右肩に納付番号を記載
・納付完了メールの写しを添付

「備考」の入力
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入力内容の確認
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①全て入力した後、「一括チェック」をク
リック
②不備があれば「はい」をクリックして検証
結果一覧を表示
③×が表示されている箇所（例示は手数料）
を修正し、再度「一括チェック」をクリック
④⑤全て正しく入力されたことが確認できれ
ば「完了」をクリック



Hyogo Prefecture

13

①スタイル→鑑ファイルのプロパティ

②上余白、左余白を調整

③「了解」をクリック

鑑のレイアウト変更
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①文字数が多い欄をダブルクリックし、赤枠
を表示させる。赤枠表示のまま右クリックし、
オブジェクトのフォント設定

②サイズを変更

※文字数が多い場合は、二行以上の表示にな
り、文字が見切れます。その場合はフォント
サイズを小さくして、一行表示に変更します。

鑑の文字の大きさ変更
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①鑑を印刷

②手数料の電子納付番号を記載する場合は右
肩に記載（手書き可）
（納付完了メールの写しの添付、電子納付番
号を備考欄に記載することでも可）

③手数料を兵庫県収入証紙で納付する場合は
余白又は裏面に貼付

鑑の印刷

空欄のままで良い

電子納付番号を記載する
場合はここに記載
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①「ウィンドウ」をクリック
②「提出用申請データ形式一覧表示」をク
リック
③「印刷」をクリック

申請内容（DTD一覧表）の印刷
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①「提出用出力」をクリック
②「CD-R焼込用ファイル出力」をクリック
③「次へ」をクリック
④「出力先の選択」から保存場所を選択する
⑤「実行」をクリック
⑥「ＯＫ」をクリック

申請データの保存
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提出書類等の確認
・申請データ（zipﾌｧｲﾙ）を保存したCD-R等
・申請書鑑
・申請内容（DTD一覧表）
・その他添付書類




