
公文書ファイル管理簿

大分類 中分類

S45 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 S46.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S46 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 S46.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S47 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S48 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S49 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S50 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S51 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S52 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S53 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

S54 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S54 人事（共通） 給与等 通勤届 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

S54 人事（共通） 給与等 住居届 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

S54 人事（共通） 給与等 扶養親族届 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

S54 人事（共通） 給与等 年次休暇繰越票 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

S55 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S56 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S57 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S58 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S59 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S60 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S61 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H62 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

S63 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H1 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H2 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H2 総務（共通） 規則等 例規 病院長 H3.4.1 常用 なし 紙 事務室 病院長 －

H3 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H4 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H5 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H6 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H7 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H8 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H9 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H10 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H11 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H12 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H13 総務（共通） その他 看護学校学籍簿 病院長 H14.4.1 無期限 － 紙 書庫 病院長 －

H15 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H16.4.1 20年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H16 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H17.4.1 20年 2025年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H17 人事（共通） 給与等 児童手当受給者台帳 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

H17 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H18.4.1 20年 2026年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H18 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H19.4.1 20年 2027年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H19 財務（共通） 経理 寄付・寄贈 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 経理課事務室 病院長 廃棄 継続

H19 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H20.4.1 20年 2028年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H20 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H21.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H20 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H21.4.1 20年 2029年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H21 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H22.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H21 総務（共通） 一般
病院建物使用許可申請、病院
敷地面積・平面図変更申請

病院長 H22.4.1 常用 なし 紙 事務室 病院長 －
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H21 人事（共通） その他 就業規則届 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

H21 総務（共通） その他 保育台帳 病院長 未定 簿冊未完結 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

H21 総務（共通） その他 公舎契約書 病院長 未定 契約終了後5年 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

H21 病院整備 病院整備 新病院建築・移転関係 病院長 H22.4.1 整備終了後30年 2040年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H21 財務（共通） 財産 駐車場用地関係 病院長 H22.4.1 無期限 － 紙 経理課事務室 病院長 －

H21 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H22.4.1 20年 2030年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H22 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H23.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H22 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H22 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H22 医事 その他 がん登録（H22以前） 病院長 H23.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H22 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H22 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 図書室 病院長 廃棄

H22 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 図書室 病院長 廃棄

H22 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H22 医療安全部門 医療安全関係 加古川医療センター医療事故防止マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 医療安全部門 医療安全関係 医療事故防止標準マニュアル改訂 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H22 地域医療連携部門 地域医療連携関係 地域医療連携部マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H23.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H23.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H23.4.1 30年 2042年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H22 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養サポートチーム（NST)マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 看護補助者業務マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 県立病院静脈注射マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H22 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H22 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H23.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H22 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H23.4.1 20年 2031年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H23 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H24.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H23 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H23 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H23 医事 その他 がん登録 病院長 H24.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H23 財務（共通） 財産 旧病院敷地処分関係 病院長 H24.4.1 無期限 － 紙 経理課事務室 病院長 －

H23 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H23 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 図書室 病院長 廃棄

H23 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 図書室 病院長 廃棄

H23 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H23 医療安全部門 医療安全関係 加古川医療センター医療事故防止マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 医療安全部門 医療安全関係 医療事故防止標準マニュアル改訂 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H23 地域医療連携部門 地域医療連携関係 地域医療連携部マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －
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H23 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H24.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H24.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H24.4.1 30年 2043年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H23 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養サポートチーム（NST)マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 看護補助者業務マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 県立病院静脈注射マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H23 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H23 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H24.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H23 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H24.4.1 20年 2032年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H24 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H25.4.1 無期限 なし 紙 事務室 病院長 －

H24 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H24 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H24 医事 その他 がん登録 病院長 H25.4.1 無期限 なし 紙 カルテ庫 病院長 －

H24 財務（共通） 財産 隣接用地(177-3，4）取得 病院長 H25.4.1 無期限 なし 紙 経理課事務室 病院長 －

H24 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H24 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H24 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書室 病院長 廃棄

H24 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H24 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H24 医療安全部門 医療安全関係 加古川医療センター医療事故防止マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 医療安全部門 医療安全関係 医療事故防止標準マニュアル改訂 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H24 地域医療連携部門 地域医療連携関係 地域医療連携部マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H25.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H25.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H25.4.1 30年 2044年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H24 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養サポートチーム（NST)マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 看護補助者業務マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 県立病院静脈注射マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H24 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H24 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H25.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H24 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H25.4.1 20年 2033年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H25 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室 病院長 －

H25 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H25 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H25 医事 その他 がん登録 病院長 H26.4.1 無期限 なし 紙 カルテ庫 病院長 －

H25 財務（共通） 財産 ドクターヘリ施設整備 病院長 H26.4.1 無期限 なし 紙 経理課事務室 病院長 －
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H25 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H25 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H25 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書室 病院長 廃棄

H25 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H25 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H25 医療安全部門 医療安全関係 加古川医療センター医療事故防止マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 医療安全部門 医療安全関係 医療事故防止標準マニュアル改訂 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H25 地域医療連携部門 地域医療連携関係 地域医療連携部マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H26.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H26.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H26.4.1 30年 2045年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H25 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養サポートチーム（NST)マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 看護補助者業務マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 県立病院静脈注射マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H25 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H25 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H26.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H25 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H26.4.1 20年 2034年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H26 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H27.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H26 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H26 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H26 医事 その他 がん登録 病院長 H27.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H26 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H26 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H26 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H26 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H26 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H26 医療安全部門 医療安全関係 加古川医療センター医療事故防止マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 医療安全部門 医療安全関係 医療事故防止標準マニュアル改訂 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H26 地域医療連携部門 地域医療連携関係 地域医療連携部マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H27.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H27.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H27.4.1 30年 2046年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H26 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養サポートチーム（NST)マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 看護補助者業務マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 県立病院静脈注射マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －
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H26 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H26 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H27.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H26 薬剤部門 薬剤関係 特定生物由来製剤管理記録票 病院長 H27.4.1 20年 2035年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 任免等 任命内申書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 任免等 解免内申書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 任免等 辞令（写） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 病休報告 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 休暇欠勤簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 出勤簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務
深夜勤務・超過勤務制限請
求書

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務
各種休暇（短期介護休暇、
看護欠勤、育児部分休業
等）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 診断書（病気休暇） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 証明願 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 旅行命令簿・復命書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 服務 営利企業従事許可申請 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 給与支給明細書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 源泉徴収票 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 所得税 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 扶養控除申告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 保険料控除申告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 育児休業 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 超過勤務命令簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 特殊勤務手当実績表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 宿日直実績表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 給与システム入力 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 給与等 退職手当 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 異動・昇任 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 人事評価報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 勤勉手当・査定昇給 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 新規採用職員 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 採用（非正規職員） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 非常勤医師採用関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事
麻酔科医（非常勤医師）採
用関係

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 兼業依頼 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 履歴事項変更届 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 臨床研修医関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） 人事 専攻医関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 研修会 緩和ケア研修会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 ICLSコース 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 長期自主研修 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他
研修（別途分類しているも
のを除く）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 交通事故報告 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他
感染症抗体検査・ワクチン
接種歴申告書

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 職員証 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 徽章 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 免許申請 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 免許証（写） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H27 診療部門 各種届出 麻薬施用等免許申請 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 診療部門 各種届出 保険医関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 診療部門 各種届出
身体障害者法指定医・難病
指定医

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 診療部門 その他 救急事後検証 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 診療部門 その他 眼科二次後送関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 診療部門 その他 当直医日誌 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 一般 受託研究 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 一般 治験 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 一般 診療応援 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 一般 講師派遣依頼 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 一般 実習 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 一般 病院立入検査 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 文書 通知等 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 互助会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生
互助会グループ保険・団体
引去保険等

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 共済組合認定関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 共済組合・互助会貸付 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 修学資金貸付 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生
共済組合・互助会給付金・
手当金等

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 公務災害・労災保険 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 社会保険 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 雇用保険 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 健康診断 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 健康診断結果票 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 外部被曝線量測定報告 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 衛生管理者選任 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 財形貯蓄 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 福利厚生 被服貸与 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 防火・防災 消防計画 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 防火・防災 防火・防災訓練 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 防火・防災 DMAT関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 運営協議会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 共有フォルダ 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 脳死判定委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 倫理委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H28.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H27 総務（共通） 委員会 病院運営懇話会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 院内感染対策委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 衛生委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 患者サービス向上委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会
各種委員会（別途分類して
いるものを除く）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 会議 幹部会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 会議 執行部会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 会議 学会関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 会議
各種会議（別途分類してい
るものを除く）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 医師公舎 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 看護宿舎 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 共通パソコン・県庁WAN 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H27 総務（共通） その他 職員駐車許可 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 入退管理カード 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 保育園入退園関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 保育料 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 看護学校卒業証明 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 タクシー使用簿等 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 文書台帳 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 意見箱 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） その他 不在者投票 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 人事（共通） その他 照会・回答 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H27 総務（共通） 委員会 各種委員会関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 総務（共通）
個人情報保
護、情報公
開関係

カルテ開示 病院長 H28.4.1 事案終了後5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 総務（共通）
個人情報保
護、情報公
開関係

病院情報の公表 病院長 H28.4.1 事案終了後5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 診療録 診療録 診療録 病院長 H28.4.1 最終診療日から5年 2021年3月31日 紙・電子
カルテ庫、
電子カルテ

病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 未収金関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 患者関係 各種台帳、患者数調べ等 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係 その他請求 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係 減免申請 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係 公費・自賠責・その他請求 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係 保険請求等 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係 収入明細書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係 患者外請求 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（ク
レジット）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（調
定）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（歳
入戻出）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（入
金一覧）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（日
計表、収納済通知）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 照会
問合せ（警察、送付嘱託、
弁護士会）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 照会 問合せ（労災診断書等） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 照会 問合わせ（公費関係） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙・電子 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 診療報酬 返戻、減点 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 診療報酬 再審査 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 診療報酬 施設基準関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 意見書、証明書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 がん登録 病院長 H28.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H27 医事 その他 救急（体制等） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 救急（予後調査等） 病院長 H28.4.1 5年 2021/3/31 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 救急（時間外救急） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 救急（研修、実習） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 ドクターカー 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 ドクターヘリ 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 病院報告 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 医事委託報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他
各種検診、健康診断、医療
扶助等

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他 病棟管理日誌 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 医事 その他
ドクターカー、ドクターヘリ
搬送

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 予算 経営実施計画 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H27 財務（共通） 監査 監査資料 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 賃借料 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 総合振込依頼書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 総勘定元帳（日計） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 日計表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 支出負担行為書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 支払伝票 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理
ドクターヘリ共同運航補助
事業

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理
感染症指定医療機関運営
費補助

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 診療材料委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理
診療材料契約書（本庁分・
病院分）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 H28職員被服費 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 H28予算 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 H27保険関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 修繕費 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 仕様策定委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 固定資産処分 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 決算書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 貸倒引当金・不納欠損 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 ガス需給契約 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 経理 電気需給契約 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 財産 床頭台等運営事業者選定 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 財産 売店等運営事業者選定 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 財産 行政財産目的外使用 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H27 財務（共通） 財産 旧看護師宿舎関係 病院長 H28.2.1 無期限 － 紙 経理課事務室 病院長 －

H27
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

出張書類 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H27
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

リハビリテーション関連書
類

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H27 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H27 検査部門 検査関係 外部精度管理報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H27 検査部門 検査関係 輸血療法委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H27 検査部門 検査関係 検査委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H27 検査部門 検査関係 決裁書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H27 検査部門 検査関係 復命書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 放射線部門運営委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防委員会 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 漏洩線量測定記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 許認可書類 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係 決裁書・報告者 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 照射録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子
技師支援シ
ステム

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防規定 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
スタッフ
ルーム

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係
外部被ばく線量測定報告
書

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 倉庫1 病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係 一次立入者教育訓練記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 電離箱校正証明書 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
アンギオ操
作室

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係 （一般）日常点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄
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H27 放射線部門 放射線関係 （一般）修理点検報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）日常点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）修理点検報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （XTV）日常点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＸＴＶ）修理点検報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （アンギオ）日常点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（アンギオ）修理点検報告
書

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）日常点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）修理点検報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）排気・排水・エリアモニ
タ放射能濃度測定記録

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）入手・使用・保管廃棄
記録

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）ゾーフィゴ静注管理台
帳

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI廃棄物ドラム缶廃棄
記録

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI投与された患者の
オムツ等の廃棄記録

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）調製記録簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）翌年使用届 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）作業環境調査報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）GM計数管校正証明書 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）シンチレーションサー
ベイメータ校正証明書

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）日常点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）修理点検報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）環境測定記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）自主点検記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）線量校正記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（治療）第3者機関による出
力測定記録

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）方向利用率記録簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（治療）放射線発生装置使
用記録簿

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（治療）放射化物　廃棄資
料

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）教育訓練実施記録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 放射線部門 放射線関係
（治療）放射性同位元素等
使用許可書

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）電離箱校正証明書 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H27 放射線部門 放射線関係 （治療）放射線治療関係 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H27 医療安全部門 医療安全関係
加古川医療センター医療事
故防止マニュアル

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止標準マニュ
アル改訂

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H27 地域医療連携部門 地域医療連携関係
地域医療連携部マニュア
ル

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 看護師長会議事録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H27 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H28.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H28.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H28.4.1 30年 2047年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム（NST)
マニュアル

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 看護部門 看護関係
看護補助者業務マニュア
ル

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 看護部門 看護関係
県立病院静脈注射マニュ
アル

病院長 H28.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H27 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －
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H27 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H28.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H27 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H27 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部マニュアル 病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H27 薬剤部門 薬剤関係
医薬品の安全使用のため
の業務手順書

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H27 薬剤部門 薬剤関係
フィブリノゲン製剤納入医
療機関公開について

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H27 薬剤部門 薬剤関係
院外処方箋における疑義
照会プロトコル合意書

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H27 薬剤部門 薬剤関係 電子カルテ薬剤部門関連 病院長 H28.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H27 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部門システム関連 病院長 H28.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H27 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒物・劇物） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H27 薬剤部門 薬剤関係
特定生物由来製剤管理記
録票

病院長 H28.4.1 20年 2036年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 診療録 栄養管理計画書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 診療録 食事箋 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導依頼書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 診療録 NST介入依頼書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 診療録 NSTアセスメントシート 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 診療録
看護及び栄養管理等に関
する情報（２）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
お食事ナビ
（栄養・食事マニュアル）

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム
（NST）マニュアル

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
患者サービス向上委員会
（給食部会）議事録

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 NST委員会議事録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 献立会議議事録 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養指導件数 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 献立表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙・電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 実施給与栄養量 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
給食数集計表
給食材料費集計表

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 研修会・出張等報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 嗜好調査 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 発注書兼、検収簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 給食材料見積もり表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 洗剤購入数量・価格表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 食器管理表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 機器修理・購入一覧表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 給食日誌 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 検食簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 食品加熱記録簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 従業員衛生管理記録簿 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 定期検便成績表（職員） 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
定期検便成績表（納品業
者）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 防虫作業報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 給食委託契約書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
委託業者従事者名簿及び
勤務表

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 委託：衛生管理書類等 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養管理課　勤務表 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 給食施設栄養管理報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
照会・報告書
（予算・監査資料等）

病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係 インシデント報告書 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H27 栄養管理部門 栄養管理関係
災害備蓄倉庫用マニュア
ル

病院長 H28.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 －
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H27 栄養管理部門 栄養管理関係 管理栄養士臨地実習 病院長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 任免等 任命内申書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 任免等 解免内申書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 任免等 辞令（写） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 病休報告 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 休暇欠勤簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 出勤簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務
深夜勤務・超過勤務制限請
求書

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務
各種休暇（短期介護休暇、
看護欠勤、育児部分休業
等）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 診断書（病気休暇） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 証明願 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 旅行命令簿・復命書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 服務 営利企業従事許可申請 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 給与支給明細書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 源泉徴収票 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 所得税 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 扶養控除申告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 保険料控除申告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 育児休業 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 超過勤務命令簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 特殊勤務手当実績表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 宿日直実績表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 給与システム入力 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 給与等 退職手当 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 異動・昇任 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 人事評価報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 勤勉手当・査定昇給 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 新規採用職員 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 採用（非正規職員） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 非常勤医師採用関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事
麻酔科医（非常勤医師）採
用関係

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 兼業依頼 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 履歴事項変更届 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 臨床研修医関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 人事 専攻医関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 研修 緩和ケア研修会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 研修 ICLSコース 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 研修 長期自主研修 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） 研修
研修（別途分類しているも
のを除く）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他 交通事故報告 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他
感染症抗体検査・ワクチン
接種歴申告書

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他 職員証 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他 徽章 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他 免許申請 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他 免許証（写） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 診療部門 各種届出 麻薬施用等免許申請 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 診療部門 各種届出 保険医関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 診療部門 各種届出
身体障害者法指定医・難病
指定医

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H28 診療部門 その他 救急事後検証 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 診療部門 その他 眼科二次後送関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 診療部門 その他 当直医日誌 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 一般 受託研究 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 一般 治験 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 一般 診療応援 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 一般 講師派遣依頼 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 一般 実習 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 一般 病院立入検査 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 文書 通知等 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 互助会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生
互助会グループ保険・団体
引去保険等

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 共済組合認定関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 共済組合・互助会貸付 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 修学資金貸付 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生
共済組合・互助会給付金・
手当金等

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 公務災害・労災保険 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 社会保険 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 雇用保険 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 健康診断 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 健康診断結果票 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 外部被曝線量測定報告 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 衛生管理者選任 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 財形貯蓄 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 福利厚生 被服貸与 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 防火・防災 消防計画 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 防火・防災 防火・防災訓練 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 防火・防災 DMAT関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 運営協議会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 共有フォルダ 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 脳死判定委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 倫理委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H29.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H28 総務（共通） 委員会 病院運営懇話会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 院内感染対策委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 衛生委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 患者サービス向上委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会
各種委員会（別途分類して
いるものを除く）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 会議 幹部会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 会議 執行部会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 会議 学会関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 会議
各種会議（別途分類してい
るものを除く）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 医師公舎 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 看護宿舎 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 共通パソコン・県庁WAN 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 職員駐車許可 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 入退管理カード 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 保育園入退園関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 保育料 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H28 総務（共通） その他 看護学校卒業証明 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 タクシー使用簿等 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 文書台帳 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 意見箱 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） その他 不在者投票 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 人事（共通） その他 照会・回答 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H28 総務（共通） 委員会 各種委員会関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

カルテ開示 病院長 未定 事案終了後5年 未定 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

病院情報の公表 病院長 H29.4.1 事案終了後5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 未収金関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 患者関係 各種台帳、患者数調べ等 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係 その他請求 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係 減免申請 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係 公費・自賠責・その他請求 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係 保険請求等 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係 収入明細書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係 患者外請求 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（ク
レジット）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（調
定）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（歳
入戻出）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（入
金一覧）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（日
計表、収納済通知）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 照会
問合せ（警察、送付嘱託、
弁護士会）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 照会 問合せ（労災診断書等） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 照会 問合わせ（公費関係） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙・電子 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 診療報酬 返戻、減点 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 診療報酬 再審査 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 診療報酬 施設基準関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 意見書、証明書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 がん登録 病院長 H29.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H28 医事 その他 救急（体制等） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 救急（予後調査等） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 救急（時間外救急） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 救急（研修、実習） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 ドクターカー 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 ドクターヘリ 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 病院報告 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 医事委託報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他
各種検診、健康診断、医療
扶助等

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他 病棟管理日誌 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 医事 その他
ドクターカー、ドクターヘリ
搬送

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 予算 経営実施計画 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 監査 監査資料 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 賃借料 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 消耗備品 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 図書費（H29） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 例月報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄
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H28 財務（共通） 経理 総合振込依頼書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 委託契約　管理 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 委託契約　医療 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 委託契約　設備 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 委託契約　保守 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 委託契約　運営 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 医薬品契約 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 試薬品契約 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 総勘定元帳（日計） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 日計表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 支出負担行為書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 支払伝票 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 2017/4/1 10年 2027年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理
感染症指定医療機関運営
費補助

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 診療材料委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理
診療材料契約書（本庁分・
病院分）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 H28職員被服費 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 医療消耗備品費 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 消耗品費契約書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 H29予算 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 H28保険関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 修繕費 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 修繕費(建物・その他） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 仕様策定委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 固定資産処分 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 決算書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 貸倒引当金・不納欠損 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 ガス需給契約 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 電気需給契約 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 経理 ドクターヘリ補助金 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄 継続

H28 財務（共通） 財産
入院サポートセンター設置
工事

病院長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H28 財務（共通） 財産 行政財産目的外使用 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 作業環境測定-核医学 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H28
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

出張書類 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H28
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

リハビリテーション関連書
類

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H28 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H28 検査部門 検査関係 外部精度管理報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H28 検査部門 検査関係 輸血療法委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H28 検査部門 検査関係 検査委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H28 検査部門 検査関係 決裁書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H28 検査部門 検査関係 復命書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 放射線部門運営委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防委員会 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 漏洩線量測定記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 許認可書類 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係 決裁書・報告者 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄
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H28 放射線部門 放射線関係 照射録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子
技師支援シ
ステム

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防規定 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
スタッフ
ルーム

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係
外部被ばく線量測定報告
書

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 倉庫1 病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係 一次立入者教育訓練記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 電離箱校正証明書 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
アンギオ操
作室

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係 （一般）日常点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （一般）修理点検報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）日常点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）修理点検報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （XTV）日常点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＸＴＶ）修理点検報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （アンギオ）日常点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（アンギオ）修理点検報告
書

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）日常点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）修理点検報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）排気・排水・エリアモニ
タ放射能濃度測定記録

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）入手・使用・保管廃棄
記録

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）ゾーフィゴ静注管理台
帳

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI廃棄物ドラム缶廃棄
記録

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI投与された患者の
オムツ等の廃棄記録

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）調製記録簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）翌年使用届 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）作業環境調査報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）GM計数管校正証明書 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）シンチレーションサー
ベイメータ校正証明書

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）日常点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）修理点検報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）環境測定記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）自主点検記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）線量校正記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（治療）第3者機関による出
力測定記録

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）方向利用率記録簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（治療）放射線発生装置使
用記録簿

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（治療）放射化物　廃棄資
料

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）教育訓練実施記録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 放射線部門 放射線関係
（治療）放射性同位元素等
使用許可書

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）電離箱校正証明書 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H28 放射線部門 放射線関係 （治療）放射線治療関係 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H28 医療安全部門 医療安全関係
加古川医療センター医療事
故防止マニュアル

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止標準マニュ
アル改訂

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H28 地域医療連携部門 地域医療連携関係
地域医療連携部マニュア
ル

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 看護師長会議事録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H28 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H29.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H29.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 R3.4.1 30年 2048年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム（NST)
マニュアル

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －
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H28 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係
看護補助者業務マニュア
ル

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係
県立病院静脈注射マニュ
アル

病院長 H29.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H28 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H29.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H28 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 看護部門 看護関係
加古川医療センター看護職
員継続教育の手引き

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H28 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部マニュアル 病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H28 薬剤部門 薬剤関係
医薬品の安全使用のため
の業務手順書

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H28 薬剤部門 薬剤関係
フィブリノゲン製剤納入医
療機関公開について

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H28 薬剤部門 薬剤関係
院外処方箋における疑義
照会プロトコル合意書

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H28 薬剤部門 薬剤関係 電子カルテ薬剤部門関連 病院長 H29.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H28 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部門システム関連 病院長 H29.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H28 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒物・劇物） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H28 薬剤部門 薬剤関係
特定生物由来製剤管理記
録票

病院長 H29.4.1 20年 2037年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 診療録 栄養管理計画書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 診療録 食事箋 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導依頼書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 診療録 NST介入依頼書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 診療録 NSTアセスメントシート 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 診療録
看護及び栄養管理等に関
する情報（２）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
お食事ナビ
（栄養・食事マニュアル）

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム
（NST）マニュアル

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
患者サービス向上委員会
（給食部会）議事録

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 NST委員会議事録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 献立会議議事録 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養指導件数 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 献立表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙・電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 実施給与栄養量 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
給食数集計表
給食材料費集計表

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 研修会・出張等報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 嗜好調査 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 発注書兼、検収簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 給食材料見積もり表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 洗剤購入数量・価格表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 食器管理表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 機器修理・購入一覧表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 給食日誌 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 検食簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 食品加熱記録簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 従業員衛生管理記録簿 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 定期検便成績表（職員） 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
定期検便成績表（納品業
者）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 防虫作業報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 給食委託契約書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄
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H28 栄養管理部門 栄養管理関係
委託業者従事者名簿及び
勤務表

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 委託：衛生管理書類等 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養管理課　勤務表 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 給食施設栄養管理報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
照会・報告書
（予算・監査資料等）

病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 インシデント報告書 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H28 栄養管理部門 栄養管理関係
災害備蓄倉庫用マニュア
ル

病院長 H29.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 －

H28 栄養管理部門 栄養管理関係 管理栄養士臨地実習 病院長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 任免等 任命内申書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 任免等 解免内申書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 任免等 辞令（写） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 病休報告 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 休暇欠勤簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 出勤簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務
深夜勤務・超過勤務制限請
求書

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務
各種休暇（短期介護休暇、
看護欠勤、育児部分休業
等）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 診断書（病気休暇） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 証明願 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 旅行命令簿・復命書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 服務 営利企業従事許可申請 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 給与支給明細書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 源泉徴収票 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 所得税 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 扶養控除申告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 保険料控除申告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 育児休業 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 超過勤務命令簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 特殊勤務手当実績表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 宿日直実績表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 給与システム入力 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 給与等 退職手当 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 異動・昇任 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 人事評価報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 勤勉手当・査定昇給 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 新規採用職員 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 採用（非正規職員） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 非常勤医師採用関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事
麻酔科医（非常勤医師）採
用関係

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 兼業依頼 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 履歴事項変更届 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 臨床研修医関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 人事 専攻医関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 研修 緩和ケア研修会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 研修 ICLSコース 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 研修 長期自主研修 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） 研修
研修（別途分類しているも
のを除く）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） その他 交通事故報告 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） その他
感染症抗体検査・ワクチン
接種歴申告書

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） その他 職員証 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H29 人事（共通） その他 徽章 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） その他 免許申請 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） その他 免許証（写） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 各種届出 麻薬施用等免許申請 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 各種届出 保険医関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 各種届出
身体障害者法指定医・難病
指定医

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 その他 救急事後検証 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 その他 眼科二次後送関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 診療部門 その他 当直医日誌 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 一般 受託研究 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 一般 治験 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 一般 診療応援 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 一般 講師派遣依頼 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 一般 実習 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 一般 病院立入検査 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 文書 通知等 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 互助会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生
互助会グループ保険・団体
引去保険等

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 共済組合認定関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 共済組合・互助会貸付 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 修学資金貸付 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生
共済組合・互助会給付金・
手当金等

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 公務災害・労災保険 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 社会保険 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 雇用保険 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 健康診断 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 健康診断結果票 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 外部被曝線量測定報告 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 衛生管理者選任 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 財形貯蓄 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 福利厚生 被服貸与 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 防火・防災 消防計画 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 防火・防災 消防設備点検 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 防火・防災 警備当直日誌 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 防火・防災 防火・防災訓練 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 防火・防災 DMAT関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 運営協議会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 共有フォルダ 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 脳死判定委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 倫理委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H30.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H29 総務（共通） 委員会 病院運営懇話会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 院内感染対策委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 衛生委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 患者サービス向上委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会
各種委員会（別途分類して
いるものを除く）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 会議 幹部会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 会議 執行部会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H29 総務（共通） 会議 学会関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 会議
各種会議（別途分類してい
るものを除く）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 医師公舎 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 看護宿舎 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 共通パソコン・県庁WAN 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 職員駐車許可 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 入退管理カード 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 保育園入退園関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 保育料 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 看護学校卒業証明 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 タクシー使用簿等 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 文書台帳 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 意見箱 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 不在者投票 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） その他 掲示許可 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 人事（共通） その他 照会・回答 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H29 総務（共通） 委員会 各種委員会関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 総務（共通）
個人情報保
護、情報公
開関係

カルテ開示 病院長 未定 事案終了後5年 未定 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 総務（共通）
個人情報保
護、情報公
開関係

病院情報の公表 病院長 未定 事案終了後5年 未定 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 未収金関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 患者関係 各種台帳、患者数調べ等 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係 その他請求 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係 減免申請 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係 公費・自賠責・その他請求 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係 保険請求等 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係 収入明細書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係 患者外請求 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（ク
レジット）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（調
定）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（歳
入戻出）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（入
金一覧）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（日
計表、収納済通知）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 照会
問合せ（警察、送付嘱託、
弁護士会）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 照会 問合せ（労災診断書等） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 照会 問合わせ（公費関係） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙・電子 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 診療報酬 返戻、減点 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 診療報酬 再審査 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 診療報酬 施設基準関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 意見書、証明書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 がん登録 病院長 H30.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H29 医事 その他 救急（体制等） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 救急（予後調査等） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 救急（時間外救急） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 救急（研修、実習） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 ドクターカー 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 ドクターヘリ 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄
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H29 医事 その他 病院報告 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 医事委託報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他
各種検診、健康診断、医療
扶助等

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他 病棟管理日誌 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 医事 その他
ドクターカー、ドクターヘリ
搬送

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 予算 経営実施計画 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 監査 監査資料 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 複写サービス更新関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 賃借料 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 消耗備品 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 図書費（H30） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 例月報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　管理 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　医療 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　設備　№１ 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　設備　№２ 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　設備　№３ 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　保守　№１ 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　保守　№２ 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 委託契約　運営 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 医薬品契約 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 試薬品契約 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 総勘定元帳（日計） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 日計表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 支出負担行為書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 支払伝票 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H30.4.1 10年 2023年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理
ドクターヘリ共同運航補助
事業

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理
感染症指定医療機関運営
費補助

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 診療材料委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理
診療材料契約書（本庁分・
病院分）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 H29職員被服費 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 医療消耗備品費 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 消耗品費契約書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 H30予算 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 H29保険関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 修繕費 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 修繕費(建物・その他） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 固定資産処分 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 決算書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 貸倒引当金・不納欠損 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 印刷製本費 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 ガス需給契約 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 電気需給契約 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 経理 固定資産売却 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 財産 外壁タイル補修工事 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 財産 南棟建築工事 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄
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H29 財務（共通） 財産 仕様策定委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 財産 行政財産目的外使用 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29 財務（共通） 財産 調整池整備関係 病院長 H30.4.1 無期限 － 紙 経理課事務室 病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 作業環境測定-核医学 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H29
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

出張書類 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H29
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

リハビリテーション関連書
類

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 外部精度管理報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 輸血療法委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 検査委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 日当直日誌 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 決裁書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H29 検査部門 検査関係 復命書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 放射線部門運営委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防委員会 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 漏洩線量測定記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 許認可書類 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 決裁書・報告者 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 照射録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子
技師支援シ
ステム

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防規定 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
スタッフ
ルーム

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係
外部被ばく線量測定報告
書

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 倉庫1 病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 一次立入者教育訓練記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 電離箱校正証明書 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
アンギオ操
作室

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 （一般）日常点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （一般）修理点検報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）日常点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）修理点検報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （XTV）日常点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＸＴＶ）修理点検報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （アンギオ）日常点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（アンギオ）修理点検報告
書

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）日常点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）修理点検報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）排気・排水・エリアモニ
タ放射能濃度測定記録

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）入手・使用・保管廃棄
記録

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）ゾーフィゴ静注管理台
帳

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI廃棄物ドラム缶廃棄
記録

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI投与された患者の
オムツ等の廃棄記録

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）調製記録簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）翌年使用届 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）作業環境調査報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）GM計数管校正証明書 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）シンチレーションサー
ベイメータ校正証明書

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）日常点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）修理点検報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）環境測定記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）自主点検記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）線量校正記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H29 放射線部門 放射線関係
（治療）第3者機関による出
力測定記録

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）方向利用率記録簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（治療）放射線発生装置使
用記録簿

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（治療）放射化物　廃棄資
料

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）教育訓練実施記録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 放射線部門 放射線関係
（治療）放射性同位元素等
使用許可書

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）電離箱校正証明書 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H29 放射線部門 放射線関係 （治療）放射線治療関係 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H29 医療安全部門 医療安全関係
加古川医療センター医療事
故防止マニュアル

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止標準マニュ
アル改訂

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H29 地域医療連携部門 地域医療連携関係
地域医療連携部マニュア
ル

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 看護師長会議事録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 自主看護師長会議事録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 看護部委員会議事録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 看護部WG・部会議事録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 看護部管理室 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係
看護部教育委員会研修議
事録

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 マネジメント会議事録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 電子 看護部管理室 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 看護単位活動実績 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H30.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 看護部決裁文書 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H30.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係 中央滅菌材料室管理日誌 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム（NST)
マニュアル

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 感染対策部門 感染対策関係 感染対策委員会議事録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H29 感染対策部門 感染対策関係 ICT部会記録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H29 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策加算関連資
料

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係
看護補助者業務マニュア
ル

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 看護部門 看護関係
県立病院静脈注射マニュ
アル

病院長 H30.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H29 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H30.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H29 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策地域連携加
算関連資料

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H29 感染対策部門 感染対策関係
抗菌薬適正使用研修関連
資料

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H29 感染対策部門 感染対策関係 感染管理研修関連資料 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H29 看護部門 看護関係
加古川医療センター看護職
員継続教育の手引き

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部マニュアル 病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H29 薬剤部門 薬剤関係
医薬品の安全使用のため
の業務手順書

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H29 薬剤部門 薬剤関係
安全性速報
緊急安全性情報

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 ヒヤリハット報告書 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部通知 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
フィブリノゲン製剤納入医
療機関公開について

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －
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H29 薬剤部門 薬剤関係
調剤過誤（調剤薬局）
院外処方箋発行・薬薬連携

病院長 H30.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
院外処方箋における疑義
照会プロトコル合意書

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H29 薬剤部門 薬剤関係 保守点検 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 医薬品保冷庫　温度記録 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 立ち入り・医療監視等 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 電子カルテ薬剤部門関連 病院長 H30.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 富士通Q＆A 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部門システム関連 病院長 H30.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 院内処方箋等（調剤・注射） 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
院内薬・持込み薬パッチテ
スト

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 外来処方箋 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 麻薬処方箋 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 麻薬譲渡証 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 麻薬帳簿 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 持参麻薬帳簿 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 麻薬年間届 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 覚醒剤原料譲渡証 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿（覚醒剤原料） 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
麻薬・覚醒剤原料・向精神
薬関連決裁簿

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬内
服・外用）

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬注
射）

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬内服） 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬注射） 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒物・劇物） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
特定生物由来製剤管理記
録票

病院長 H30.4.1 20年 2038年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
医薬品廃棄台帳・廃棄破損
リスト・破損薬品調査票

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 決裁文書 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 復命書 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 各種アンケート類 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬事委員会 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
医薬品使用申請書
院内製剤申請書

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係
がん化学療法レジメン選定
委員会

病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 業務量統計資料 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 病棟薬剤業務日誌 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 外来薬剤指導受付票 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部レジデント 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 学生実習関係 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 薬剤部門 薬剤関係 当直日誌 病院長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 診療録 栄養管理計画書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 診療録 食事箋 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導依頼書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 診療録 NST介入依頼書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 診療録 NSTアセスメントシート 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 診療録
看護及び栄養管理等に関
する情報（２）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
お食事ナビ
（栄養・食事マニュアル）

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム
（NST）マニュアル

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
患者サービス向上委員会
（給食部会）議事録

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 NST委員会議事録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄
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H29 栄養管理部門 栄養管理関係 献立会議議事録 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養指導件数 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 献立表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙・電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 実施給与栄養量 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
給食数集計表
給食材料費集計表

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 研修会・出張等報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 嗜好調査 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 発注書兼、検収簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 給食材料見積もり表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 洗剤購入数量・価格表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 食器管理表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 機器修理・購入一覧表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 給食日誌 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 検食簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 食品加熱記録簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 従業員衛生管理記録簿 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 定期検便成績表（職員） 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
定期検便成績表（納品業
者）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 防虫作業報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 給食委託契約書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
委託業者従事者名簿及び
勤務表

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 委託：衛生管理書類等 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養管理課　勤務表 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 給食施設栄養管理報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
照会・報告書
（予算・監査資料等）

病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 インシデント報告書 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H29 栄養管理部門 栄養管理関係
災害備蓄倉庫用マニュア
ル

病院長 H30.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 －

H29 栄養管理部門 栄養管理関係 管理栄養士臨地実習 病院長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 任免等 任命内申書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 任免等 解免内申書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 任免等 辞令（写） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 病休報告 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 休暇欠勤簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 出勤簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務
深夜勤務・超過勤務制限請
求書

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務
各種休暇（短期介護休暇、
看護欠勤、育児部分休業
等）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 診断書（病気休暇） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 証明願 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 旅行命令簿・復命書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 服務 営利企業従事許可申請 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 給与支給明細書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 源泉徴収票 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 所得税 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 扶養控除申告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 保険料控除申告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 育児休業 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 超過勤務命令簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 特殊勤務手当実績表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 宿日直実績表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H30 人事（共通） 給与等 給与システム入力 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 給与等 退職手当 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 異動・昇任 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 人事評価報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 勤勉手当・査定昇給 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 新規採用職員 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 採用（非正規職員） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 非常勤医師採用関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事
麻酔科医（非常勤医師）採
用関係

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 兼業依頼 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 履歴事項変更届 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 臨床研修医関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 人事 専攻医関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 研修 緩和ケア研修会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 研修 ICLSコース 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） 研修 長期自主研修 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他
研修（別途分類しているも
のを除く）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他 交通事故報告 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他
感染症抗体検査・ワクチン
接種歴申告書

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他 職員証 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他 徽章 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他 免許申請 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他 免許証（写） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 各種届出 麻薬施用等免許申請 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 各種届出 保険医関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 各種届出
身体障害者法指定医・難病
指定医

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 その他 救急事後検証 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 その他 眼科二次後送関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 診療部門 その他 当直医日誌 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 一般 受託研究 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 一般 治験 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 一般 診療応援 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 一般 講師派遣依頼 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 一般 実習 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 一般 病院立入検査 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 文書 通知等 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 互助会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生
互助会グループ保険・団体
引去保険等

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 共済組合認定関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 共済組合・互助会貸付 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 修学資金貸付 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生
共済組合・互助会給付金・
手当金等

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 公務災害・労災保険 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 社会保険 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 雇用保険 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 健康診断 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 健康診断結果票 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 外部被曝線量測定報告 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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H30 総務（共通） 福利厚生 衛生管理者選任 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 財形貯蓄 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 福利厚生 被服貸与 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 防火・防災 消防計画 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 防火・防災 消防設備点検 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 防火・防災 警備当直日誌 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 防火・防災 防火・防災訓練 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 防火・防災 BCP計画 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 防火・防災 DMAT関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 運営協議会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 脳死判定委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 倫理委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 H31.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

H30 総務（共通） 委員会 病院運営懇話会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 院内感染対策委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 衛生委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 患者サービス向上委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会
各種委員会（別途分類して
いるものを除く）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 会議 幹部会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 会議 執行部会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 会議 学会関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 会議
各種会議（別途分類してい
るものを除く）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 医師公舎 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 看護宿舎 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 共通パソコン・県庁WAN 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 職員駐車許可 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 入退管理カード 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 保育園入退園関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 保育料 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 看護学校卒業証明 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 タクシー使用簿等 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 文書台帳 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 意見箱 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 不在者投票 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） その他 掲示許可 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 人事（共通） その他 照会・回答 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

H30 総務（共通） 委員会 各種委員会関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

カルテ開示 病院長 未定 事案終了後5年 未定 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

病院情報の公表 病院長 H31.4.1 事案終了後5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 未収金関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 患者関係 各種台帳、患者数調べ等 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係 その他請求 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係 減免申請 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係 公費・自賠責・その他請求 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係 保険請求等 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係 収入明細書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係 患者外請求 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（ク
レジット）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄
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H30 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（調
定）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（歳
入戻出）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（入
金一覧）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（日
計表、収納済通知）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 照会
問合せ（警察、送付嘱託、
弁護士会）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 照会 問合せ（労災診断書等） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 照会 問合わせ（公費関係） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙・電子 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 診療報酬 返戻、減点 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 診療報酬 再審査 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 診療報酬 施設基準関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 意見書、証明書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 がん登録 病院長 H31.4.1 無期限 － 紙 カルテ庫 病院長 －

H30 医事 その他 救急（体制等） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 救急（予後調査等） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 救急（時間外救急） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 救急（研修、実習） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 ドクターカー 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 ドクターヘリ 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 病院報告 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 医事委託報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他
各種検診、健康診断、医療
扶助等

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他 病棟管理日誌 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 医事 その他
ドクターカー、ドクターヘリ
搬送

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カルテ庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 予算 経営実施計画 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 監査 監査資料 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 賃借料 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 図書費（H31） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 例月報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 総合振込依頼書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 委託契約　管理 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 委託契約　医療 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 委託契約　設備 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 委託契約　保守 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 委託契約　運営　№１ 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 委託契約　運営　№２ 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 医薬品契約 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 試薬品契約 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 総勘定元帳（日計） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 日計表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 支出負担行為書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 支払伝票 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 経理課書庫 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理
ドクターヘリ共同運航補助
事業

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理
感染症指定医療機関運営
費補助

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 診療材料委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄
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H30 財務（共通） 経理
診療材料契約書（本庁分・
病院分）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 H30職員被服費 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 医療消耗備品費 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 消耗品費契約書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 H31予算 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 H30保険関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 建設改良工事 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 経理課事務室病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 修繕費 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 修繕費(建物・その他） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 仕様策定委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 固定資産処分 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 決算書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 貸倒引当金・不納欠損 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 印刷製本費 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 ガス需給契約 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 経理 電気需給契約 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 財産 外来ゾーン改修工事 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 経理課事務室病院長 廃棄

H30 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

H30 財務（共通） 財産 行政財産目的外使用 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

H30
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

出張書類 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H30
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

リハビリテーション関連書
類

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

H30 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄 経理も保管

H30 検査部門 検査関係 外部精度管理報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H30 検査部門 検査関係 輸血療法委員会議事録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H30 検査部門 検査関係 検査委員会議事録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

H30 検査部門 検査関係 日当直日誌 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H30 検査部門 検査関係 決裁書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H30 検査部門 検査関係 復命書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 放射線部門運営委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防委員会 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 漏洩線量測定記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 許認可書類 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係 決裁書・報告者 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 照射録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子
技師支援シ
ステム

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防規定 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
スタッフ
ルーム

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係
外部被ばく線量測定報告
書

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 倉庫1 病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係 一次立入者教育訓練記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 電離箱校正証明書 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
アンギオ操
作室

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係 （一般）日常点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （一般）修理点検報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）日常点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）修理点検報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （XTV）日常点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＸＴＶ）修理点検報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （アンギオ）日常点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（アンギオ）修理点検報告
書

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）日常点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）修理点検報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H30 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）排気・排水・エリアモニ
タ放射能濃度測定記録

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）入手・使用・保管廃棄
記録

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）ゾーフィゴ静注管理台
帳

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI廃棄物ドラム缶廃棄
記録

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI投与された患者の
オムツ等の廃棄記録

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）調製記録簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）翌年使用届 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）作業環境調査報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）GM計数管校正証明書 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）シンチレーションサー
ベイメータ校正証明書

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）日常点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）修理点検報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）環境測定記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）自主点検記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）線量校正記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（治療）第3者機関による出
力測定記録

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）方向利用率記録簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（治療）放射線発生装置使
用記録簿

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（治療）放射化物　廃棄資
料

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）教育訓練実施記録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 放射線部門 放射線関係
（治療）放射性同位元素等
使用許可書

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）電離箱校正証明書 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

H30 放射線部門 放射線関係 （治療）放射線治療関係 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

H30 医療安全部門 医療安全関係
加古川医療センター医療事
故防止マニュアル

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止標準マニュ
アル改訂

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

H30 地域医療連携部門 地域医療連携関係 地域医療連携部マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 看護師長会議事録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 自主看護師長会議事録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 看護部委員会議事録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 看護部WG・部会議事録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 看護部管理室 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 看護部教育委員会研修議事録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 マネジメント会議事録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 電子 看護部管理室 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 看護単位活動実績 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 H31.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 看護部決裁文書 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 H31.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 H31.4.1 30年 2050年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 中央滅菌材料室管理日誌 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム（NST)
マニュアル

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止対策委員会
議事録

病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H30 医療安全部門 医療安全関係 医療事故対策委員会 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H30 医療安全部門 医療安全関係 リスクマネジメント部会議事録 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H30 医療安全部門 医療安全関係 医療安全対策加算関連資料 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H30 医療安全部門 医療安全関係
医療安全対策地域連携加
算関連資料

病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄
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H30 医療安全部門 医療安全関係 医療安全必須研修関連資料 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H30 感染対策部門 感染対策関係 感染対策委員会議事録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

H30 感染対策部門 感染対策関係 ICT部会記録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H30 感染対策部門 感染対策関係 感染防止対策加算関連資料 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係 看護補助者業務マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 県立病院静脈注射マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H30 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

H30 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策地域連携加
算関連資料

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H30 感染対策部門 感染対策関係 抗菌薬適正使用研修関連資料 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H30 感染対策部門 感染対策関係 感染管理研修関連資料 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H30 看護部門 看護関係
加古川医療センター看護職
員継続教育の手引き

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

H30 感染対策部門 感染対策関係 AST部会記録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部マニュアル 病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H30 薬剤部門 薬剤関係
医薬品の安全使用のため
の業務手順書

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

H30 薬剤部門 薬剤関係
安全性速報
緊急安全性情報

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 ヒヤリハット報告書 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部通知 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
フィブリノゲン製剤納入医
療機関公開について

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H30 薬剤部門 薬剤関係
調剤過誤（調剤薬局）
院外処方箋発行・薬薬連携

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
院外処方箋における疑義
照会プロトコル合意書

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

H30 薬剤部門 薬剤関係 保守点検 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 医薬品保冷庫　温度記録 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 立ち入り・医療監視等 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 電子カルテ薬剤部門関連 病院長 H31.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 富士通Q＆A 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部門システム関連 病院長 H31.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 院内処方箋等（調剤・注射） 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
院内薬・持込み薬パッチテ
スト

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 外来処方箋 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 麻薬処方箋 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 麻薬譲渡証 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 麻薬帳簿 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 持参麻薬帳簿 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 麻薬年間届 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 覚醒剤原料譲渡証 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿（覚醒剤原料） 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
麻薬・覚醒剤原料・向精神
薬関連決裁簿

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬内
服・外用）

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬注
射）

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬内服） 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬注射） 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒物・劇物） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
特定生物由来製剤管理記
録票

病院長 H31.4.1 20年 2039年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
医薬品廃棄台帳・廃棄破損
リスト・破損薬品調査票

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 決裁文書 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄
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H30 薬剤部門 薬剤関係 復命書 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 各種アンケート類 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
業務標準化推進委員会

病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
リスク管理委員会

病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
教育研修委員会

病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬事委員会 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
医薬品使用申請書
院内製剤申請書

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係
がん化学療法レジメン選定
委員会

病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　AST 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　NST 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　PCT 病院長 H31.4.1 2年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 業務量統計資料 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 病棟薬剤業務日誌 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 外来薬剤指導受付票 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部レジデント 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 学生実習関係 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 薬剤部門 薬剤関係 当直日誌 病院長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 診療録 栄養管理計画書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 診療録 食事箋 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導依頼書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 診療録 NST介入依頼書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 診療録 NSTアセスメントシート 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 診療録
看護及び栄養管理等に関
する情報（２）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 システム部 病院長 －

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
お食事ナビ
（栄養・食事マニュアル）

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム
（NST）マニュアル

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
患者サービス向上委員会
（給食部会）議事録

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 NST委員会議事録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 献立会議議事録 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養指導件数 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 献立表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙・電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 実施給与栄養量 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 電子 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
給食数集計表
給食材料費集計表

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 研修会・出張等報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 嗜好調査 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 発注書兼、検収簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 給食材料見積もり表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 洗剤購入数量・価格表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 食器管理表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 機器修理・購入一覧表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 給食日誌 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 検食簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 食品加熱記録簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 従業員衛生管理記録簿 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 定期検便成績表（職員） 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
定期検便成績表（納品業
者）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 防虫作業報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 給食委託契約書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
委託業者従事者名簿及び
勤務表

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄
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H30 栄養管理部門 栄養管理関係 委託：衛生管理書類等 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養管理課　勤務表 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 給食施設栄養管理報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
照会・報告書
（予算・監査資料等）

病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 インシデント報告書 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

H30 栄養管理部門 栄養管理関係
災害備蓄倉庫用マニュア
ル

病院長 H31.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 －

H30 栄養管理部門 栄養管理関係 管理栄養士臨地実習 病院長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 任免等 任命内申書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 任免等 解免内申書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 任免等 辞令（写） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 病休報告 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 休暇欠勤簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 出勤簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務
深夜勤務・超過勤務制限請
求書

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務
各種休暇（短期介護休暇、
看護欠勤、育児部分休業
等）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 診断書（病気休暇） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 証明願 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 旅行命令簿・復命書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 服務 営利企業従事許可申請 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 給与支給明細書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 源泉徴収票 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 所得税 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 扶養控除申告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 保険料控除申告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 育児休業 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 超過勤務命令簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 特殊勤務手当実績表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 宿日直実績表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 給与システム入力 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 給与等 退職手当 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 異動・昇任 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 人事評価報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 勤勉手当・査定昇給 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 新規採用職員 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 採用（非正規職員） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 非常勤医師採用関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事
麻酔科医（非常勤医師）採
用関係

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 兼業依頼 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 履歴事項変更届 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 臨床研修医関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 人事 専攻医関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 研修 緩和ケア研修会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 研修 長期自主研修 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 研修 ICLSコース 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） 研修
各種研修（別途分類してい
るものを除く）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） その他 交通事故報告 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） その他
感染症抗体検査・ワクチン
接種歴申告書

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） その他 職員証 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） その他 徽章 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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R1 人事（共通） その他 免許申請 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 人事（共通） その他 免許証（写） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 各種届出 麻薬施用等免許申請 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 各種届出 保険医関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 各種届出
身体障害者法指定医・難病
指定医

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 その他 救急事後検証 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 その他 眼科二次後送関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 診療部門 その他 当直医日誌 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 一般 受託研究 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 一般 治験 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 一般 診療応援 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 一般 講師派遣依頼 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 一般 実習 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 一般 病院立入検査 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 文書 通知等 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 互助会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生
互助会グループ保険・団体
引去保険等

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 共済組合認定関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 共済組合・互助会貸付 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 修学資金貸付 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生
共済組合・互助会給付金・
手当金等

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 公務災害・労災保険 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 社会保険 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 雇用保険 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 健康診断 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 健康診断結果票 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 外部被曝線量測定報告 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 衛生管理者選任 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 財形貯蓄 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 福利厚生 被服貸与 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 防火・防災 消防計画 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 防火・防災 消防設備点検 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 防火・防災 警備当直日誌 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 防火・防災 防火・防災訓練 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 防火・防災 DMAT関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 運営協議会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 脳死判定委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 倫理委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 R2.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

R1 総務（共通） 委員会 病院運営懇話会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 院内感染対策委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 衛生委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 患者サービス向上委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会
各種委員会（別途分類して
いるものを除く）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 会議 幹部会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 会議 執行部会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 会議 学会関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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R1 総務（共通） 会議
各種会議（別途分類してい
るものを除く）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 医師公舎 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 看護宿舎 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 共通パソコン・県庁WAN 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 職員駐車許可 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 入退管理カード 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 保育園入退園関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 保育料 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 看護学校卒業証明 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 慶弔関係 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 タクシー使用簿等 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 文書台帳 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 意見箱 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 不在者投票 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 掲示許可 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 10周年記念事業 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他
新型コロナウイルス感染症
対応

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） その他 照会・回答 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 委員会 各種委員会関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通） 企画 照会・回答（医事企画課） 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

カルテ開示 病院長 未定 事案終了後5年 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

病院情報の公表 病院長 R2.4.1 事案終了後5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 未収金関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 患者関係 各種台帳、患者数調べ等 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係 その他請求 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係 減免申請 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係 公費・自賠責・その他請求 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係 保険請求等 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係 収入明細書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係 患者外請求 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（ク
レジット）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（調
定）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（歳
入戻出）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（入
金一覧）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（日
計表、収納済通知）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 照会
問合せ（警察、送付嘱託、
弁護士会）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 照会 問合せ（労災診断書等） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 照会 問合わせ（公費関係） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙・電子 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 診療報酬 返戻、減点 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 診療報酬 再審査 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 診療報酬 施設基準関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 意見書、証明書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 がん登録 病院長 R2.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

R1 医事 その他 救急（体制等） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 救急（予後調査等） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 救急（時間外救急） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 救急（研修、実習） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R1 医事 その他 ドクターカー 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 ドクターヘリ 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 病院報告 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 医事委託報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他
各種検診、健康診断、医療
扶助等

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 病棟管理日誌 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 新型コロナ対応 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他
ドクターカー、ドクターヘリ
搬送

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 医事 その他 バスチケット実績 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 予算 経営実施計画 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 監査 監査資料 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 賃借料 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 図書費（R２） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 支払計画額 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 例月報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 総合振込依頼書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　管理 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　医療 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　設備 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　保守　№１ 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　保守　№２ 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　運営　№１ 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 委託契約　運営　№２ 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 医薬品契約 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 試薬品契約 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 総勘定元帳（日計） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 日計表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 支出負担行為書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 支払伝票 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理
ドクターヘリ共同運航補助
事業

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理
感染症指定医療機関運営
費補助

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理
新型コロナウイルス感染症補
助（帰国者・接触者外来　他2
件）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 診療材料委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理
診療材料契約書（本庁分・
病院分）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 H31職員被服費 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 医療消耗備品費 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 消耗品費契約書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 R2予算 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 R1保険関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 建設改良工事 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 修繕費 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 修繕費(建物・その他） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫１ 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 仕様策定委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 固定資産処分 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 決算書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 貸倒引当金・不納欠損 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄
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R1 財務（共通） 経理 印刷製本費 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 ガス需給契約 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 電気需給契約 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 経理 消耗備品 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 財産 寄附受納 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 財産 HCU改修工事 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 財産 固定資産購入（高額） 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 財務（共通） 財産 行政財産目的外使用 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 検査部門 検査関係 作業環境測定-有機溶剤 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 作業環境測定-核医学 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 経理課事務室 病院長 廃棄

R1
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

出張書類 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

R1
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

リハビリテーション関連書
類

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

R1
リハビリテー
ション部門

リハビリテー
ション関係

リハビリテーション部業務マ
ニュアル

病院長 R2.4.1 常用 なし 電子
リハビリ
テーション
部

病院長 －

R1 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄 経理も保管

R1 検査部門 検査関係 外部精度管理報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R1 検査部門 検査関係 輸血療法委員会議事録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R1 検査部門 検査関係 検査委員会議事録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R1 検査部門 検査関係 日当直日誌 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

R1 検査部門 検査関係 決裁書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

R1 検査部門 検査関係 復命書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 放射線部門運営委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防委員会 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 漏洩線量測定記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 許認可書類 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係 決裁書・報告者 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 照射録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子
技師支援シ
ステム

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防規定 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
スタッフ
ルーム

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係
外部被ばく線量測定報告
書

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 倉庫1 病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係 一次立入者教育訓練記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 電離箱校正証明書 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
アンギオ操
作室

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係 （一般）日常点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （一般）修理点検報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）日常点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）修理点検報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （XTV）日常点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＸＴＶ）修理点検報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （アンギオ）日常点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（アンギオ）修理点検報告
書

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）日常点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）修理点検報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）排気・排水・エリアモニ
タ放射能濃度測定記録

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）入手・使用・保管廃棄
記録

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）ゾーフィゴ静注管理台
帳

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI廃棄物ドラム缶廃棄
記録

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI投与された患者の
オムツ等の廃棄記録

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）調製記録簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）翌年使用届 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）作業環境調査報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R1 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）GM計数管校正証明書 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）シンチレーションサー
ベイメータ校正証明書

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）日常点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）修理点検報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）環境測定記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）自主点検記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）線量校正記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（治療）第3者機関による出
力測定記録

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）方向利用率記録簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（治療）放射線発生装置使
用記録簿

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（治療）放射化物　廃棄資
料

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）教育訓練実施記録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 放射線部門 放射線関係
（治療）放射性同位元素等
使用許可書

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）電離箱校正証明書 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 －

R1 放射線部門 放射線関係 （治療）放射線治療関係 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R1 医療安全部門 医療安全関係
加古川医療センター医療事
故防止マニュアル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止標準マニュ
アル改訂

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

R1 地域医療連携部門 地域医療連携関係
地域医療連携部マニュア
ル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 看護師長会議事録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 自主看護師長会議事録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 看護部委員会議事録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 看護部WG・部会議事録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 看護部管理室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係
看護部教育委員会研修議
事録

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係
専門/認定看護師月報・会
議録

病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 看護部管理室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 マネジメント会議事録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 電子 看護部管理室 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 看護単位活動実績 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 R2.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 勤務割振実施表 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 看護部決裁文書 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 R2.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 R2.4.1 30年 2051年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 中央滅菌材料室管理日誌 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係
生活習慣病センター活動報
告

病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム（NST)
マニュアル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止対策委員会
議事録

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 医療安全部門 医療安全関係 医療事故対策委員会 病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 医療安全部門 医療安全関係
リスクマネジメント部会議事
録

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 医療安全部門 医療安全関係
医療安全対策加算関連資
料

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 医療安全部門 医療安全関係
医療安全対策地域連携加
算関連資料

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 医療安全部門 医療安全関係
医療安全必須研修関連資
料

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 感染対策部門 感染対策関係 感染対策委員会議事録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R1 感染対策部門 感染対策関係 ICT部会記録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R1 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策加算関連資
料

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係
看護補助者業務マニュア
ル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －
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R1 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係
県立病院静脈注射マニュ
アル

病院長 R2.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R1 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 教育担当師長業務日誌 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策地域連携加
算関連資料

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R1 感染対策部門 感染対策関係
抗菌薬適正使用研修関連
資料

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R1 感染対策部門 感染対策関係 感染管理研修関連資料 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係
加古川医療センター看護職
員継続教育の手引き

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 感染対策部門 感染対策関係 AST部会記録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R1 看護部門 看護関係 認知症ケアマニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 リリーフマニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R1 看護部門 看護関係
看護補助者協働推進テキ
スト

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

R1 看護部門 看護関係 入院サポートセンター日誌 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部マニュアル 病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

R1 薬剤部門 薬剤関係
医薬品の安全使用のため
の業務手順書

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 －

R1 薬剤部門 薬剤関係 医薬品安全性情報報告書 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
安全性速報
緊急安全性情報

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
医薬品・医療機器等安全性情報、
DSU（医薬品医療機器安全対策情
報）/薬剤関連事故情報

病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 ヒヤリハット報告書 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部通知 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部ニュース 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
フィブリノゲン製剤納入医
療機関公開について

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

R1 薬剤部門 薬剤関係 包装変更・販売中止等 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
調剤過誤（調剤薬局）
院外処方箋発行・薬薬連携

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
院外処方箋における疑義
照会プロトコル合意書

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 －

R1 薬剤部門 薬剤関係
回収処理/疑義照会
苦情処理/品質クレーム

病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 保守点検 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 医薬品保冷庫　温度記録 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬品点検（記録） 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 定数配置薬変更届 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 立ち入り・医療監視等 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 電子カルテ薬剤部門関連 病院長 R2.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 富士通Q＆A 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部門システム関連 病院長 R2.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 院内処方箋等（調剤・注射） 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
院内薬・持込み薬パッチテ
スト

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 外来処方箋 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 麻薬処方箋 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 麻薬譲渡証 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 麻薬帳簿 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 持参麻薬帳簿 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 麻薬年間届 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 覚醒剤原料譲渡証 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿（覚醒剤原料） 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
麻薬・覚醒剤原料・向精神
薬関連決裁簿

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬内
服・外用）

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄
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R1 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬注
射）

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬内服） 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬注射） 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒物・劇物） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
ボトックス関連（登録票・失
活廃棄連絡票）

病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
特定生物由来製剤管理記
録票

病院長 R2.4.1 20年 2040年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
医薬品廃棄台帳・廃棄破損
リスト・破損薬品調査票

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 決裁文書 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 復命書 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 供覧 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 その他一般文書 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 各種アンケート類 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
業務標準化推進委員会

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
リスク管理委員会

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
教育研修委員会

病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬事委員会 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
医薬品使用申請書
院内製剤申請書

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
がん化学療法レジメン選定
委員会

病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 医薬品マスタ登録記録 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　AST 病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　NST 病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　PCT 病院長 R2.4.1 2年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 TDM解析 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 業務量統計資料 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 病棟薬剤業務日誌 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 病棟グループミーティング 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 外来薬剤指導受付票 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部レジデント 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 学生実習関係 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 業務ローテーション表 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 当直日誌 病院長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 部内研修会一覧 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係 業者対応記録 病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R1 薬剤部門 薬剤関係
新薬等情報提供許可申請
書

病院長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 診療録 栄養管理計画書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 診療録 食事箋 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導依頼書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 診療録 NST介入依頼書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 診療録 NSTアセスメントシート 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 診療録
看護及び栄養管理等に関
する情報（２）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
お食事ナビ
（栄養・食事マニュアル）

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム
（NST）マニュアル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
患者サービス向上委員会
（給食部会）議事録

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 NST委員会議事録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 献立会議議事録 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養指導件数 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 献立表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙・電子 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 実施給与栄養量 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 電子 栄養管理課 病院長 廃棄
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R1 栄養管理部門 栄養管理関係
給食数集計表
給食材料費集計表

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 研修会・出張等報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 嗜好調査 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 発注書兼、検収簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 給食材料見積もり表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 洗剤購入数量・価格表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 食器管理表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 機器修理・購入一覧表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 給食日誌 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 検食簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 食品加熱記録簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 従業員衛生管理記録簿 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 定期検便成績表（職員） 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
定期検便成績表（納品業
者）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 防虫作業報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 給食委託契約書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
委託業者従事者名簿及び
勤務表

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 委託：衛生管理書類等 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養管理課　勤務表 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 給食施設栄養管理報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
照会・報告書
（予算・監査資料等）

病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 インシデント報告書 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
食中毒発生時対応
マニュアル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 －

R1 栄養管理部門 栄養管理関係
災害備蓄倉庫用マニュア
ル

病院長 R2.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 －

R1 栄養管理部門 栄養管理関係 管理栄養士臨地実習 病院長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 任免等 任命内申書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 任免等 解免内申書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 任免等 辞令（写） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 病休報告 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 休暇欠勤簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 出勤簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務
深夜勤務・超過勤務制限請
求書

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務
各種休暇（短期介護休暇、
看護欠勤、育児部分休業
等）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 診断書（病気休暇） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 証明願 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 旅行命令簿・復命書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 服務 営利企業従事許可申請 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 給与支給明細書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 源泉徴収票 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 所得税 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 扶養控除申告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 保険料控除申告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 育児休業 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 超過勤務命令簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 特殊勤務手当実績表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 宿日直実績表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 給与システム入力 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 給与等 退職手当 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 異動・昇任 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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R2 人事（共通） 人事 人事評価報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 勤勉手当・査定昇給 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 新規採用職員 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 採用（非正規職員） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 非常勤医師採用関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事
麻酔科医（非常勤医師）採
用関係

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 兼業依頼 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 履歴事項変更届 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 臨床研修医関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 人事 専攻医関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 研修 緩和ケア研修会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 研修 ICLSコース 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 研修 長期自主研修 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） 研修
各種研修（別途分類してい
るものを除く）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他 交通事故報告 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他
感染症抗体検査・ワクチン
接種歴申告書

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他 職員証 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他 徽章 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他 免許申請 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他 免許証（写） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 各種届出 麻薬施用等免許申請 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 各種届出 保険医関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 各種届出 施設認定・各種届出等 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 各種届出
身体障害者法指定医・難病
指定医

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 その他 救急事後検証 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 その他 眼科二次後送関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療部門 その他 当直医日誌 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 一般 受託研究 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 一般 治験 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 一般 診療応援 病院長 R3.4.1 5年 令和8年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 一般 講師派遣依頼 病院長 R3.4.1 5年 令和8年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 一般 実習 病院長 R3.4.1 5年 令和8年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 一般 病院立入検査 病院長 R3.4.1 5年 令和8年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 文書 通知等 病院長 R3.4.1 5年 令和8年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 互助会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生
互助会グループ保険・団体
引去保険等

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 共済組合認定関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 共済組合・互助会貸付 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 修学資金貸付 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生
共済組合・互助会給付金・
手当金等

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 公務災害・労災保険 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 社会保険 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 雇用保険 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 健康診断 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 健康診断結果票 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 外部被曝線量測定報告 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 衛生管理者選任 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 財形貯蓄 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 福利厚生 被服貸与 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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R2 総務（共通） 表彰 表彰 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 防火・防災 消防計画 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 防火・防災 消防設備点検 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 防火・防災 警備当直日誌 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 防火・防災 防火・防災訓練 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 防火・防災 DMAT関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 運営協議会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 脳死判定委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 倫理委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 臨床研修管理委員会 病院長 R3.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

R2 総務（共通） 委員会 病院運営懇話会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 院内感染対策委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 衛生委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 患者サービス向上委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会
各種委員会（別途分類して
いるものを除く）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 会議 幹部会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 会議 執行部会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 会議 学会関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 会議
各種会議（別途分類してい
るものを除く）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 医師公舎 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 看護宿舎 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 共通パソコン・県庁WAN 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 職員駐車許可 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 入退管理カード 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 保育園入退園関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 保育料 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 看護学校卒業証明 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 慶弔関係 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 タクシー使用簿等 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 文書台帳 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 意見箱 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 不在者投票 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 掲示許可 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） その他 市道廃止申請 病院長 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 公文書管理 公文書管理ファイル管理簿 病院長 R3.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

R2 人事（共通） その他
新型コロナウイルス感染症
対応

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 人事（共通） その他 照会・回答 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 委員会 各種委員会関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通） 企画 照会・回答（医事企画課） 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

カルテ開示 病院長 R3.4.1 事案終了後5年 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 総務（共通）
個人情報保護、
情報公開関係

病院情報の公表 病院長 R3.4.1 事案終了後5年 未定 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 診療録 診療録 診療録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙・電子 事務室 病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 未収金関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 患者関係 各種台帳、患者数調べ等 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係 その他請求 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係 減免申請 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係 公費・自賠責・その他請求 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係 保険請求等 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係 収入明細書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄
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R2 医事 収入関係 患者外請求 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（ク
レジット）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（調
定）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（歳
入戻出）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（入
金一覧）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 収入関係
窓口収納等患者負担分（日
計表、収納済通知）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 照会
問合せ（警察、送付嘱託、
弁護士会）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 照会 問合せ（労災診断書等） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 照会 問合わせ（公費関係） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙・電子 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 診療報酬 返戻、減点 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 診療報酬 再審査 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 診療報酬 施設基準関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 診療報酬 診療報酬関係書類 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 意見書、証明書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 がん登録 病院長 R3.4.1 無期限 － 紙 事務室 病院長 －

R2 医事 その他 救急（体制等） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 救急（予後調査等） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 救急（時間外救急） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 救急（研修、実習） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 ドクターカー 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 ドクターヘリ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 病院報告 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 医事委託報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他
各種検診、健康診断、医療
扶助等

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 病棟管理日誌 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 新型コロナ対応 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他
ドクターカー、ドクターヘリ
搬送

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 医事 その他 バスチケット実績 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 病院長 廃棄

R2 財務（共通） 予算 経営実施計画 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 監査 監査資料 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 賃借料 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 消耗備品 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 小切手整理簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 給食材料費 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 図書費（R３） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 支払計画額 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 例月報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 総合振込依頼書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 医薬品契約 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 試薬品契約 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 総勘定元帳 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 総勘定元帳（日計） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 収入伝票 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 日計表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 支出負担行為書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 支払伝票 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 振替伝票 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理
ドクターヘリ共同運航補助
事業

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄
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R2 財務（共通） 経理
感染症指定医療機関運営
費補助

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理
新型コロナウイルス感染症
包括支援事業（補助）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 診療材料委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理
診療材料契約書（本庁分・
病院分）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 R2職員被服費 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 医療消耗備品費 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 消耗品費契約書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 R3予算 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 R2保険関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 建設改良工事 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 修繕費 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 修繕費(建物・その他） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 仕様策定委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 固定資産処分 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 決算書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 貸倒引当金・不納欠損 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 印刷製本費 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 ガス需給契約 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 電気需給契約 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　医療 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　保守　№１ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　保守　№２ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　設備　№１ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　設備　№２ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　管理 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　運営　№１ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約 　運営　№２ 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 経理 委託契約　総務事務 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 財産 寄附受納 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 財産 固定資産購入（高額) 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 財産 固定資産購入 病院長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 財務（共通） 財産 行政財産目的外使用 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 作業環境測定-有機溶剤 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 作業環境測定-核医学 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
経理課事務
室

病院長 廃棄

R2 リハビリテーション部門 リハビリテーション関係 出張書類 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

R2 リハビリテーション部門 リハビリテーション関係
リハビリテーション関連書
類

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

R2 リハビリテーション部門 リハビリテーション関係
リハビリテーション部業務マ
ニュアル

病院長 R3.4.1 常用 なし 電子
リハビリ
テーション
部

病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 作業環境測定結果報告書 病院長 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 外部精度管理報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 輸血療法委員会議事録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 検査委員会議事録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 技師長室 病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 日当直日誌 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 決裁書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

R2 検査部門 検査関係 復命書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 検体検査室 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 放射線部門運営委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防委員会 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 漏洩線量測定記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 許認可書類 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 決裁書・報告者 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄
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R2 放射線部門 放射線関係 照射録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子
技師支援シ
ステム

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 放射線障害予防規定 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
スタッフ
ルーム

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
外部被ばく線量測定報告
書

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 倉庫1 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 一次立入者教育訓練記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
医療放射線の安全管理の
ための指針

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
放射線技師
長室

病院長 －

R2 放射線部門 放射線関係
医療放射線の安全に係る
研修

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
医療放射線の安全管理の
ための指針安全管理に係
る線量記録・管理

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
放射線技師
長室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 電離箱校正証明書 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
アンギオ操
作室

病院長 －

R2 放射線部門 放射線関係 （一般）日常点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （一般）修理点検報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 操作ホール 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）日常点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＣＴ）修理点検報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 CT操作室 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （XTV）日常点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＸＴＶ）修理点検報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 XTV操作室 病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （アンギオ）日常点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（アンギオ）修理点検報告
書

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
アンギオ操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）日常点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）修理点検報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
画像処理操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）排気・排水・エリアモニ
タ放射能濃度測定記録

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）入手・使用・保管廃棄
記録

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）ゾーフィゴ静注管理台
帳

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI廃棄物ドラム缶廃棄
記録

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）RI投与された患者の
オムツ等の廃棄記録

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）調製記録簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）翌年使用届 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）作業環境調査報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （ＲＩ）GM計数管校正証明書 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（ＲＩ）シンチレーションサー
ベイメータ校正証明書

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
核医学管理
室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）日常点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）修理点検報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）環境測定記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）自主点検記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）線量校正記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（治療）第3者機関による出
力測定記録

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）方向利用率記録簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（治療）放射線発生装置使
用記録簿

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（治療）放射化物　廃棄資
料

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）教育訓練実施記録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係
（治療）放射性同位元素等
使用許可書

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）電離箱校正証明書 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2 放射線部門 放射線関係 （治療）放射線治療関係 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙
治療計画操
作室

病院長 廃棄

R2
医療安全部
門

医療安全関
係

加古川医療センター医療事
故防止マニュアル

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙
看護管理室・
各看護単位

病院長 －

R2
医療安全部
門

医療安全関
係

医療事故防止標準マニュ
アル改訂

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 医療安全室 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 緩和ケアフアイル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護部管理室 病院長 －

R2 地域医療連携部門 地域医療連携関係
地域医療連携部マニュア
ル

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位病院長 －

R2 看護部門 看護関係 看護業務基準 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 看護師長会議事録 病院長 R3.4.1 5年 令和8年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 自主看護師長会議事録 病院長 R3.4.1 3年 令和6年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 看護部委員会議事録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄
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R2 看護部門 看護関係 看護部WG・部会議事録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 看護部管理室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係
看護部教育委員会研修議
事録

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係
専門/認定看護師月報・会
議録

病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 看護部管理室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 マネジメント会議事録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 電子 看護部管理室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 看護単位活動実績 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 看護管理日誌 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 電子カルテ 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 部署管理日誌 病院長 R3.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 勤務割振実施表 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 看護部決裁文書 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 看護手順 病院長 R3.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 EOガス滅菌管理記録 病院長 R3.4.1 30年 2052年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 中央滅菌材料室管理日誌 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 手術室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係
生活習慣病センター活動報
告

病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム（NST)
マニュアル

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 看護師長マニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 褥瘡対策マニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R2 医療安全部門 医療安全関係
医療事故防止対策委員会
議事録

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 医療安全部門 医療安全関係 医療事故対策委員会 病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 医療安全部門 医療安全関係
リスクマネジメント部会議事
録

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 医療安全部門 医療安全関係
医療安全対策加算関連資
料

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 医療安全部門 医療安全関係
医療安全対策地域連携加
算関連資料

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 医療安全部門 医療安全関係
医療安全必須研修関連資
料

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 感染対策部門 感染対策関係 感染対策委員会議事録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 医療安全室 病院長 廃棄

R2 感染対策部門 感染対策関係 ICT部会記録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R2 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策加算関連資
料

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係
看護補助者業務マニュア
ル

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位病院長 －

R2 看護部門 看護関係 看護記録記載基準 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位病院長 －

R2 看護部門 看護関係
県立病院静脈注射マニュ
アル

病院長 R3.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R2 医療安全部門 医療安全関係 暴力対応マニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 教育担当師長業務日誌 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 看護管理室 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 緩和ケアマニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 各部署マニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 各部署 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 院内略語集 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R2 感染対策部門 感染対策関係
感染防止対策地域連携加
算関連資料

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R2 感染対策部門 感染対策関係
抗菌薬適正使用研修関連
資料

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R2 感染対策部門 感染対策関係 感染管理研修関連資料 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係
加古川医療センター看護職
員継続教育の手引き

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位病院長 －

R2 感染対策部門 感染対策関係 AST部会記録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 3南 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 認知症ケアマニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 リリーフマニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 看護管理室・各看護単位病院長 －

R2 看護部門 看護関係
看護補助者協働推進テキ
スト

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 看護管理室 病院長 －

R2 看護部門 看護関係 入院サポートセンター日誌 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 看護管理室 病院長 廃棄

R2 看護部門 看護関係 COVID対応マニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 電子 電子カルテ 病院長 －

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部マニュアル 病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
医薬品の安全使用のため
の業務手順書

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 医薬品安全性情報報告書 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
安全性速報
緊急安全性情報

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
医薬品・医療機器等安全性情報、
DSU（医薬品医療機器安全対策情
報）/薬剤関連事故情報

病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 ヒヤリハット報告書 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄
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R2 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部通知 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部ニュース 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
フィブリノゲン製剤納入医
療機関公開について

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 包装変更・販売中止等 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
調剤過誤（調剤薬局）
院外処方箋発行・薬薬連携

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
院外処方箋における疑義
照会プロトコル合意書

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
回収処理/疑義照会
苦情処理/品質クレーム

病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 保守点検 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 医薬品保冷庫　温度記録 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬品点検（記録） 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 定数配置薬変更届 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 立ち入り・医療監視等 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 電子カルテ薬剤部門関連 病院長 R3.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 富士通Q＆A 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部門システム関連 病院長 R3.4.1 次回システム更新まで 未定 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 院内処方箋等（調剤・注射） 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
院内薬・持込み薬パッチテ
スト

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 外来処方箋 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 麻薬処方箋 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 麻薬譲渡証 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 麻薬帳簿 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 持参麻薬帳簿 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 麻薬年間届 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 覚醒剤原料譲渡証 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿（覚醒剤原料） 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
麻薬・覚醒剤原料・向精神
薬関連決裁簿

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬内
服・外用）

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
薬品管理簿　（向精神薬注
射）

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬内服） 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒薬注射） 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬品管理簿　（毒物・劇物） 病院長 R3.4.1 5年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
ボトックス関連（登録票・失
活廃棄連絡票）

病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
特定生物由来製剤管理記
録票

病院長 R3.4.1 20年 2041年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
医薬品廃棄台帳・廃棄破損
リスト・破損薬品調査票

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 決裁文書 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 復命書 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 供覧 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 その他一般文書 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 各種アンケート類 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
業務標準化推進委員会

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
リスク管理委員会

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
薬剤部長会議
教育研修委員会

病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬事委員会 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
医薬品使用申請書
院内製剤申請書

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
がん化学療法レジメン選定
委員会

病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 医薬品マスタ登録記録 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　AST 病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　NST 病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 チーム医療　PCT 病院長 R3.4.1 2年 2023年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄
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R2 薬剤部門 薬剤関係 TDM解析 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 業務量統計資料 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 病棟薬剤業務日誌 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 病棟グループミーティング 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 外来薬剤指導受付票 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 薬剤部レジデント 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 学生実習関係 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 業務ローテーション表 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 当直日誌 病院長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 部内研修会一覧 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係 業者対応記録 病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙・電子 薬剤部 病院長 廃棄

R2 薬剤部門 薬剤関係
新薬等情報提供許可申請
書

病院長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 薬剤部 病院長 廃棄

R2
栄養管理部
門

診療録 栄養管理計画書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門 診療録 食事箋 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導依頼書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門 診療録 栄養食事指導報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門 診療録 NST介入依頼書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門 診療録 NSTアセスメントシート 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門 診療録
看護及び栄養管理等に関
する情報（２）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 システム部 病院長 －

R2 栄養管理部門
栄養管理関
係

お食事ナビ
（栄養・食事マニュアル）

病院長 R3.4.1 常用 未定 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
栄養サポートチーム
（NST）マニュアル

病院長 R3.4.1 常用 未定 紙・電子 栄養管理課 病院長 －

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
患者サービス向上委員会
（給食部会）議事録

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 NST委員会議事録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 献立会議議事録 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養指導件数 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 献立表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙・電子 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 実施給与栄養量 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 電子 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
給食数集計表
給食材料費集計表

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 研修会・出張等報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 嗜好調査 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 発注書兼、検収簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 給食材料見積もり表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 洗剤購入数量・価格表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 食器管理表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 機器修理・購入一覧表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 給食日誌 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 検食簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 食品加熱記録簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 従業員衛生管理記録簿 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 定期検便成績表（職員） 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
定期検便成績表（納品業
者）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 防虫作業報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 給食委託契約書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
委託業者従事者名簿及び
勤務表

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 委託：衛生管理書類等 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 栄養管理課　勤務表 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 給食施設栄養管理報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
照会・報告書
（予算・監査資料等）

病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 インシデント報告書 病院長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理課 病院長 廃棄
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R2 栄養管理部門 栄養管理関係
食中毒発生時対応
マニュアル

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係
災害備蓄倉庫用マニュア
ル

病院長 R3.4.1 常用 なし 紙 栄養管理課 病院長 廃棄

R2 栄養管理部門 栄養管理関係 管理栄養士臨地実習 病院長 R3.4.1 5年 2026/3/31 紙 栄養管理課 病院長 廃棄


