
公文書ファイル管理簿

大分類 中分類

S59 事務室 庶務 経理員発令簿 職員会館長 S59.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H6 事務室 庶務 職員会館事務分掌 職員会館長 H6.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H10 事務室 庶務
年次休暇繰越票（嘱
託員）

職員会館長 H10.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H17 事務室 庶務 非常勤嘱託員勤務割 職員会館長 H17.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H22 事務室
会館施設管
理

消防管理台帳 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H22 事務室
会館施設管
理

建築別用途別廃棄物
管理関係

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H24 事務室
会館施設管
理

消防訓練 職員会館長 H24.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H24 事務室 庶務 現金出納簿 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H25 事務室
会館施設管
理

工事・修繕関係 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H25 事務室 庶務 専免簿 職員会館長 H25.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H26 事務室 庶務 備品・物品管理関係 職員会館長 H26.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

施設使用予定表 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書・無
料分

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

調定決定書 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

収入状況 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

体育館使用綴 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

武道館使用綴 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

トレーニング室使用綴 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

サウナ室使用綴 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

サークル定期使用申
請関係

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

定期サークル使用許
可申請書

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館使用業
務

福利センター利用状
況綴

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

委託業の実施計画・
実施報告書

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

総合管理業務　業務
完了報告書

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

電気使用料 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

ガス使用料 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

水道使用料 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

消防管理台帳 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

環境率先行動計画 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

設備機器委託者報告
書綴

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室
会館施設管
理

産業廃棄物処理収集
月報綴

職員会館長 H27.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務 出勤簿 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務 休暇欠勤簿 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務
勤務時間の割振り変
更簿

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務 宿日直日誌 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務 鍵受払簿 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務 出勤関係 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
時の措置
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作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
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保存期間満了
時の措置
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H27 事務室 庶務 職員会館予算要求 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務
庶務（通知・照会・斡
旋）

職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H27 事務室 庶務 休館日等利用者記帳 職員会館長 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 管理人室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

施設使用予定表 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書・無
料分

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

調定決定書 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

収入状況 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

体育館使用綴 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

武道館使用綴 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

トレーニング室使用綴 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

サウナ室使用綴 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

サークル定期使用申
請関係

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

定期サークル使用許
可申請書

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館使用業
務

福利センター利用状
況綴

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

委託業の実施計画・
実施報告書

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

総合管理業務　業務
完了報告書

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

電気使用料 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

ガス使用料 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

水道使用料 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

工事・修繕関係 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

環境率先行動計画 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
会館施設管
理

設備機器委託者報告
書綴

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 出勤簿 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 休暇欠勤簿 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務
勤務時間の割振り変
更簿

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 宿日直日誌 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 鍵受払簿 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 出勤関係 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 職員会館予算要求 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務
庶務（通知・照会・斡
旋）

職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H28 事務室 庶務 休館日等利用者記帳 職員会館長 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 管理人室 職員会館長 廃棄

H28 事務室
県政推進サ
ポーター

県政推進サポーター 職員会館長 H28.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

施設使用予定表 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書・無
料分

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

調定決定書 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

収入状況 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄
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H29 事務室
会館使用業
務

体育館使用綴 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

武道館使用綴 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

トレーニング室使用綴 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

サウナ室使用綴 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

サークル定期使用申
請関係

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

定期サークル使用許
可申請書

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館使用業
務

福利センター利用状
況綴

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

委託業の実施計画・
実施報告書

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

総合管理業務　業務
完了報告書

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

電気使用料 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

ガス使用料 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

水道使用料 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

工事・修繕関係 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

環境率先行動計画 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室
会館施設管
理

設備機器委託者報告
書綴

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 出勤簿 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 休暇欠勤簿 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務
勤務時間の割振り変
更簿

職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 宿日直日誌 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 鍵受払簿 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 出勤関係 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 職員会館予算要求 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 庶務（通知・照会） 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 現金出納簿 職員会館長 H29.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H29 事務室 庶務 休館日等利用者記帳 職員会館長 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 管理人室 職員会館長 廃棄

H29
ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいセンター（サ
ロン）

職員会館長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H29
ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいウォーク 職員会館長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H29
ふれあいセン
ター

ボランティア活
動推進事業

ボランティア登録 職員会館長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H29
ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティアカレッジ 職員会館長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H29
ふれあいセン
ター

職員募金
県職員歳末愛の預託
運動

職員会館長 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

施設使用予定表 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書・無
料分

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

調定決定書 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

収入状況 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

体育館使用綴 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

武道館使用綴 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

トレーニング室使用綴 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄



大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
時の措置

備考
作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間

H30 事務室
会館使用業
務

サウナ室使用綴 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

サークル定期使用申
請関係

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

定期サークル使用許
可申請書

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館使用業
務

福利センター利用状
況綴

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

委託業の実施計画・
実施報告書

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

総合管理業務　業務
完了報告書

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

電気使用料 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

ガス使用料 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

水道使用料 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

工事・修繕関係 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

環境率先行動計画 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室
会館施設管
理

設備機器委託者報告
書綴

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 出勤簿 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 休暇欠勤簿 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務
勤務時間の割振り変
更簿

職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 宿日直日誌 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 鍵受払簿 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 出勤関係 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 職員会館予算要求 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 庶務（通知・照会） 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H30 事務室 庶務 休館日等利用者記帳 職員会館長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 管理人室 職員会館長 廃棄

H30
ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいセンター（サ
ロン）

職員会館長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H30
ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいウォーク 職員会館長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H30
ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティア登録 職員会館長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H30
ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティアカレッジ 職員会館長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H30
ふれあいセン
ター

職員募金
県職員歳末愛の預託
運動

職員会館長 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

施設使用予定表 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

使用許可申請書 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

使用許可申請書・無
料分

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

調定決定書 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

収入状況 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

体育館使用綴 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

武道館使用綴 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

トレーニング室使用綴 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

サウナ室使用綴 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

サークル定期使用申
請関係

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

定期サークル使用許
可申請書

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館使用業
務

福利センター利用状
況綴

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄



大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
時の措置

備考
作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

委託業の実施計画・
実施報告書

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

総合管理業務　業務
完了報告書

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

電気使用料 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

ガス使用料 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

水道使用料 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

工事・修繕関係 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

消防管理台帳 職員会館長 H31.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

環境率先行動計画 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

設備機器委託者報告
書綴

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室
会館施設管
理

建築別用途別廃棄物
管理関係

職員会館長 H31.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 出勤簿 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 休暇欠勤簿 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務
勤務時間の割振り変
更簿

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 宿日直日誌 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 鍵受払簿 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 出勤関係 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 職員会館予算要求 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 庶務（通知・照会） 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務
新型コロナウィルス関
係

職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

事務室 庶務 休館日等利用者記帳 職員会館長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 管理人室 職員会館長 廃棄

H31
(R1)

ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいセンター（サ
ロン）

職員会館長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H31
(R1)

ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいウォーク 職員会館長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H31
(R1)

ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティア登録 職員会館長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H31
(R1)

ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティアカレッジ 職員会館長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H31
(R1)

ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティア情報 職員会館長 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

H31
(R1)

ふれあいセン
ター

職員募金
県職員歳末愛の預託
運動

職員会館長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

施設使用予定表 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

使用許可申請書・無
料分

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

調定決定書 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

収入状況 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

体育館使用綴 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

武道館使用綴 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

トレーニング室使用綴 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

サウナ室使用綴 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

サークル定期使用申
請関係

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

定期サークル使用許
可申請書

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館使用業
務

福利センター利用状
況綴

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄



大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了
時の措置

備考
作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間

R2 事務室
会館施設管
理

委託業の実施計画・
実施報告書

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

総合管理業務　業務
完了報告書

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

電気使用料 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

ガス使用料 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

水道使用料 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

工事・修繕関係 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

環境率先行動計画 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室
会館施設管
理

設備機器委託者報告
書綴

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 出勤簿 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 休暇欠勤簿 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務
勤務時間の割振り変
更簿

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 宿日直日誌 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 鍵受払簿 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 出勤関係 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 職員会館予算要求 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 庶務（通知・照会） 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務
新型コロナウィルス関
係

職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 休館日等利用者記帳 職員会館長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 管理人室 職員会館長 廃棄

R2 事務室 庶務 公文書管理関係 職員会館長 R2.4.1 常用 なし 紙 事務室 職員会館長 廃棄

R2
ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいセンター（サ
ロン）

職員会館長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

R2
ふれあいセン
ター

ふれあい推進
事業

ふれあいウォーク 職員会館長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

R2
ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティア登録 職員会館長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

R2
ふれあいセン
ター

ボランティア
活動推進事
業

ボランティア情報 職員会館長 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄

R2
ふれあいセン
ター

職員募金
県職員歳末愛の預託
運動

職員会館長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙
ふれあいセ
ンター事務
室

職員会館長 廃棄


