
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電 子 申 請 シ ス テ ム 

債 権 者 登 録 申 請 
 

 

 

 

 

  操 作 手 順 書   
 

 

 

 

  

出典：出納局会計課 決算国費班

西播磨地域づくり活動応援事業 採択団体の皆さま

本事業用に、債権者登録時の注意点について、操作手順書 6ページ「３ 申請先・登録

者種別」の箇所を一部加筆しておりますので、ご確認の上申請してください。
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   債権者登録申請について                   

 

債権者登録申請とは、兵庫県から支払いを受ける方が、振込先口座等の必要事項をあらかじめ登録して

いただくことができるシステムです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アクセス方法  

マイページを開き、〔債権者登録〕をクリックすることで申請画面が表示されます。 

⚠ 注意事項 ⚠ 

① 原則的に「電話番号（代表）」が債権者コードとして登録されますので、県に 

見積書、請求書等を提出される場合は、電話番号（代表）を記入してください。 

② 登録内容に変更が生じた場合は、再申請が必要です。 金融機関の合併、支店の 

統廃合等により、口座に関して変更が生じたときも、口座振替(振込)不能となり

ますので再申請してください。 

③ 利用実態が２年間ない場合には、年度末に自動的に削除されます。 

２ 

マイページをクリック 

１ 

債権者登録をクリック 

２ 
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   債権者登録申請 申請方法                   

 

 

 １  システム利用者 

 

システム利用者の情報が表示されます。 

表示された情報が正しいかご確認ください。 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 ２  申請者情報 

 

３タブ目の 

「申請先・登録者種別」が 

表示されます。 

申請者情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【本人確認書類のアップロード方法】 

① 「本人確認書類」の「アップロード」を 

クリックします。 

  

「郵便番号」に半角数字で

入力し、「住所検索」をク

リック 

「電話番号」にハイフンなし

半角数字を入力 

入力 

クリック 
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② ファイルを選択 

「アップロード」をクリック後、 

右図のような画面が表示されます。 

 

「ファイルを選択」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

③ 添付書類を選択 

クリック後、右図のような PC のフォルダが 

参照できるウィンドウが開きます。 

 

アップロードするファイルを選択し、 

「開く」をクリックします。 

 

※ アップロード可能なファイル形式は 

PDF・PNG・JPG・JPEG 

・HEIF・HEIC のみです。 

 

 

 

④ アップロード 

ファイル選択後、右図のように表示されます。 

※複数ファイルをアップロードする場合は 

②から同じ作業を繰り返します。 

 

アップロードしたいファイルを 

全て選択できたら「アップロード」を 

クリックします。 

  

クリック 

添付する本人確認書類を選択 

クリック 

クリック 
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⑤ 閉じる 

クリック後、右図のように 

「ファイルのアップロードが完了しました」と 

表示されます。 

 

「閉じる」をクリックします。 

 

 

 

 

 

⑥ アップロード完了 

申請画面にアップロードした 

ファイル名が表示されていれば 

アップロードは完了です。 

 

＜ファイルを削除する場合＞ 

右図の「削除」をクリックし、 

ファイルを選択すると削除ができます。 

 

 

 

 

すべて入力後、 

「次の画面へ」をクリック 

してください。 

 

   

ファイル名 

削除ボタン 

クリック 

 

入力後クリック 
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 ３  申請先・登録者種別

３タブ目の「申請先・登録者種別」が

表示されます。

表示に従い、各項目を入力してくださ

い。

必須項目をご記入の上

「次の画面へ」をクリックします。

 ４  名称情報

「個人」で申請される場合は入力不要です。

４タブ目の「名称情報」が表示されます。

表示に従い、各項目を入力してください。

必須項目をご記入の上

「次の画面へ」をクリックします。

 ５  口座情報

５タブ目の「口座情報」が表示されます。

表示に従い、各項目を入力してください。

クリックし選択 

 

すべて選択後クリック 

入力 

すべて選択後クリック 

※ 公共工事等の前金払いを受ける場合は、 

「通常払口座及び前払い金専用口座」または 

「前払専用口座」を登録してください。 

入力 

※申請先は「西播磨県民局 県民躍動室」を選択
ここを間違えると、申請が届きませんので、間違えがないようにお願いします。

※高校については、利用者種別は「団体・個人事業主」を選択
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【金融機関を設定する方法】 

① 金融機関を設定 

 

「金融機関選択」の 

「金融機関を設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 金融機関の選択 

 

金融機関の頭文字を選択します。 

 

五十音の「あ段」からクリックします。 

該当金融機関が表示されましたら 

クリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック(例) 

クリック(例)

（例） 

クリック(例) 

クリック 
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③ 支店名を選択 

 

支店名の行を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

支店名の頭文字を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支店をクリックすると、 

金融機関の設定が完了します。 

 

 

 

 

 

 

  

クリック(例)

クリック(例)

クリック
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【口座番号等確認書類のアップロード方法】 

 

① 「アップロード」をクリック 

 

口座番号等確認書類のアップロードを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

② 「ファイルを選択」をクリック 

 

右図のような画面が表示されます。 

「ファイルを選択」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

③ ファイルを選択 

 

クリック後、右図のような PC のフォルダが 

参照できるウィンドウが開きます。 

アップロードするファイルを選択し、 

「開く」をクリックします。 

 

※ アップロード可能なファイル形式は 

PDF・PNG・JPG・JPEG 

・HEIF・HEIC のみです。 

 

 

 

  

クリック 

様式のファイルを選択 

クリック 

 

クリック 
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④ アップロード 

 

ファイル選択後、右図のように表示されます。 

※複数ファイルをアップロードする場合は 

同じ作業を繰り返します。 

 

アップロードしたいファイルを 

全て選択できたら「アップロード」を 

クリックします。 

 

 

⑤ 閉じる 

 

クリック後、右図のように 

「ファイルのアップロードが完了しました」と 

表示されます。 

 

「閉じる」をクリックします。 

 

 

 

⑥ 完了 

申請画面にアップロードしたファイル名 

が表示されていればアップロードは 

完了です。 

＜ファイルを削除する場合＞ 

右図の「削除」をクリックし、 

ファイルを選択すると削除ができます。 

 

 

すべて入力後、 

「次の画面へ」をクリック 

してください。 

 

   

クリック 

 

削除ボタン 

ファイル名 

クリック 

 

入力後クリック 
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 ６  申請 

 

６タブ目に入力された情報が表示されます。 

表示された情報をご確認ください。 

「申請」をクリックすると、 

申請が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完了後は電子申請システムの 

申請一覧の詳細にて 

過去の申請をご確認いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

 

クリック 

 

詳細にて過去の申請を

確認できます 

クリック 
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